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Recomendacion UIT-T A.31

Directricesy requisitos de coordinacion para la organizacion
detalleresy seminariosdel UIT-T

Resumen

En la presente Recomendacion se indican las directrices y los requisitos de coordinacién para la
organizacion de seminarios y talleres por e Sector de Normalizacion de las Telecomunicaciones
(UIT-T).

Origenes

La Recomendacion UIT-T A.31 fue preparada por e GANT (2005-2008) y aprobada por la
Asamblea Mundia de Normalizacién de las Telecomunicaciones (Johannesburgo, 21-30 de octubre
de 2008).
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PREFACIO

LaUIT (Union Internaciona de Telecomunicaciones) es el organismo especiaizado de las Naciones Unidas
en el campo de las telecomunicaciones. El UIT-T (Sector de Normalizacion de las Telecomunicaciones de la
UIT) es un 6rgano permanente de la UIT. Este érgano estudia los aspectos técnicos, de explotacion y
tarifarios y publica Recomendaciones sobre los mismos, con miras a la normalizacion de las telecomunica-
ciones en € plano mundial.

La Asamblea Mundial de Normalizacion de las Telecomunicaciones (AMNT), que se celebra cada cuatro
anos, establece los temas que han de estudiar las Comisiones de Estudio del UIT-T, que a su vez producen
Recomendaciones sobre dichos temas.

La aprobacién de Recomendaciones por los Miembros del UIT-T es el abjeto del procedimiento establecido
en laResolucion 1 delaAMNT.

En ciertos sectores de la tecnologia de la informacion que corresponden a la esfera de competencia del
UIT-T, se preparan las normas necesarias en colaboraciéon con lalSO y la CEl.

NOTA

En esta Recomendacion, la expresion "Administracion” se utiliza para designar, en forma abreviada, tanto
una administracion de telecomunicaciones como una empresa de explotacién reconocida de
telecomunicaciones.

La observancia de esta Recomendacion es voluntaria. Ahora bien, la Recomendacion puede contener ciertas
disposiciones obligatorias (para asegurar, por eiemplo, la aplicabilidad o la interoperabilidad), por 1o que la
observancia se consigue con €l cumplimiento exacto y puntual de todas las disposiciones obligatorias. La
obligatoriedad de un elemento preceptivo o requisito se expresa mediante las frases "tener que, haber de, hay
gue + infinitivo" o el verbo principal en tiempo futuro simple de mandato, en modo afirmativo o negativo. El
hecho de que se utilice esta formulacion no entrafia que la observancia se imponga a ninguna de las partes.

PROPIEDAD INTELECTUAL

La UIT sefiala a la atencidn la posibilidad de que la utilizacién o aplicacion de la presente Recomendacion
suponga el empleo de un derecho de propiedad intelectual reivindicado. La UIT no adopta ninguna posicion
en cuanto a la demostracion, validez o aplicabilidad de los derechos de propiedad intelectua reivindicados,
yasea por los miembrosde laUIT o por terceros ajenos a proceso de el aboracién de Recomendaciones.

En la fecha de aprobacién de la presente Recomendacién, la UIT no ha recibido notificacion de propiedad
intelectual, protegida por patente, que puede ser necesaria para aplicar esta Recomendacién. Sin embargo,
debe sefidlarse a los usuarios que puede que esta informacién no se encuentre totalmente actualizada a
respecto, por 1o que se les insta encarecidamente a consultar la base de datos sobre patentes de la TSB en la
direccién http://www.itu.int/I TU-T/ipr/.

© UIT 2009

Reservados todos los derechos. Ninguna parte de esta publicacion puede reproducirse por ningun
procedimiento sin previa autorizacion escrita por parte de laUIT.
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Recomendacion UIT-T A.31

Directricesy requisitos de coordinacion para la organizacion
detalleresy seminariosdel UIT-T

1 Alcance

En la presente Recomendacion seindican las directrices y los requisitos de coordinacion parala organizacion
de seminariosy talleres del UIT-T. Lafinalidad de éstos es la discusién y divulgacion de la labor que llevan
a cabo las Comisiones de Estudio del UIT-T en el ambito de la normalizacion con miras a su aplicacion
mundial en las telecomunicaciones.

2 Referencias

Las siguientes Recomendaciones UIT-T y demas referencias contienen disposiciones que, por referencia a
las mismas en este texto, constituyen disposiciones de esta Recomendacion. En la fecha de publicacion, las
ediciones citadas estaban en vigor. Todas las Recomendaciones y demas referencias estén sujetas a revision,
por lo que se alienta a los usuarios de esta Recomendacién a que consideren la posibilidad de aplicar la
edicién mas reciente de las Recomendaciones y demas referencias que se indican a continuacion. Se publica
peri6dicamente una lista de las Recomendaciones UIT-T vigentes.

La referencia a un documento en el marco de esta Recomendacion no confiere al mismo, como documento
auténomo, el rango de Recomendacion.

[UIT-T A.1] Recomendacion A.1 (2006), Métodos de trabajo de las Comisiones de Estudio del Sector
de Normalizacién de las Telecomunicaciones de la UIT (UIT-T)

3 Definiciones

31 Términos definidos en otr os documentos

Ninguno.

3.2 Términos definidos en la presente Recomendacion
En la presente Recomendacion se definen los siguientes términos:

3.21 seminario: Un seminario €s una reunion que consiste principalmente en ponencias, y cuyo objetivo
es la divulgacién de informacién, en una configuracion equivalente ala de un aula de estudio, y €l grado de
interactividad con los ponentes depende del tema que se aborde y/o de la audiencia.

3.22 taller: Un taller es fundamentalmente una reunion de expertos en un tema concreto para debatir
asuntos de caréacter técnico, estratégico, de aplicacion y de la industria. Los tipos de taller pueden ser muy
diversosy variar desde eventos muy técnicos centrados en un asunto concreto hasta reuniones mas generales
destinadas a exponer una amplia gama de contribucionesy opiniones.

4 Siglasy acr 6nimos

En la presente Recomendacion se utilizan las siguientes siglas y acrénimos:
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SC Comité de Direccion
SDO  Organismo de normalizacion
CE Comision de Estudio

5 Convenios

Laterminologiay las definiciones utilizadas en la presente Recomendacin deben considerarse con arreglo a
la"Guiadel autor de Recomendaciones del UIT-T".

6 Seleccion del formato de evento mas adecuado

6.1 El formato, alcancey objetivos de cada evento que se programe se determinara al inicio del proceso
de planificacion del mismo, dado que las opciones escogidas determinaran los destinatarios y € proceso de
promocion y natificacion del taller o seminario. El conocimiento de estos matices entre los distintos talleres
y seminarios afecta a la forma correcta de planificar €l evento y, en consecuencia, a la coherenciay el éxito
de los resultados.

6.2 Paralograr una organizacion coherente y llegar a un acuerdo respecto de las necesidades del sector,
y afin de propiciar la cooperacién y coordinacion al organizar eventos intersectoriales, se habra de observar
la terminol ogia normalizada descrita en los parrafos precedentes (véase la cldusula 3), 1o que permitira tener
en cuenta las diferentes caracteristicas de los eventos en € Sector.

7 Caracteristicas especificas de cada tipo de evento

7.1 Seminarios

Los seminarios resultan particularmente Utiles para divulgar el punto de vista'y los conocimientos técnicos
del UIT-T entre los nuevos participantes que no estan familiarizados con € cometido, los trabajos y los
resultados del proceso de normalizacion del UIT-T.

7.2 Talleres

Los taleres resultan la modalidad preferible para las exposiciones, la resolucion de problemas técnicos y la
elaboracion de productos finales (resultados). El taller tendra unos objetivos concretos y un alcance limitado,
y estara concebido para satisfacer expectativas de los participantes y organizadores del taller determinadas de
antemano.

8 Coordinacioén del evento

A fin de mejorar la organizacién de talleres y seminarios del UIT-T y la coordinacion con los otros dos
Sectoresy la Secretaria General en |o que respecta ala preparacion, celebracion y evaluacion de seminariosy
talleres, se han definido cuatro tipos de seminarios y talleres del UIT-T, en funcién del grado de
coordinacion, laestructura, el alcancey |0s objetivos que requiere cada uno de estos tipos.®

3 Al gunos de los eventos definidos en la Recomendacidn pueden ser de carécter mixto, tales como la divulgacién de informacion y
la promocion.
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8.1 Eventos centrados en la estrategia de las Comisiones de Estudio
8.1.1 Loseventos de estetipo se centran en un tematécnico o campo de normalizacion especificos.

8.1.2  El principal objetivo es examinar aspectos del desarrollo actual de latecnologia, las aplicaciones 'y
los servicios.

8.1.3 Por regla general, reinen informacién relativa a la labor de normalizacién que llevan a cabo
otras SDO.

8.1.4 Lafinalidad esdebatir en profundidad acercadel programa de trabajo de las Comisiones de Estudio,
a saber, los futuros proyectos de normalizacion, la mejora de los métodos de coordinacion o cooperacion con
otras SDO, etc.

8.1.5 Lapropuestade celebrar un seminario de este tipo suele ser iniciativa de los miembros y del equipo
directivo de la CE. Normalmente, |0s expertos internos proponen e invitan alos oradores.

8.1.6 Estos eventos se celebran, en general, en paralelo con las reuniones de las CE y a ellos asisten
principalmente los delegados de las Comisiones de Estudio y de otras entidades que no son miembros del
UIT-T.

8.1.7  Algunos de estos eventos se organizan conjuntamente con laBDT en aplicacion de la Resolucién 44
dela AMNT relativaalareduccion de la disparidad en materia de normalizacion.

8.1.8 Lasventgjas que presentan estos eventos son las siguientes:

a) garantizan que el temadel seminario o taller guarde una estrecha relacién con lalabor de la CE;

b) resultan rentables en términos de organizacion y permiten a los delegados de la CE ahorrar
tiempo/costos;

C) garantizan una participacién numerosay de calidad y, por o tanto, unos debates de calidad.

8.2 Eventosinfor mativos

8.2.1 Estos eventos se centran en las nuevas tecnologias o0 esferas de estudio incipientes y, a través de
ellos, pueden examinarse ciertos aspectos de la evolucion en curso de la tecnologia, las aplicaciones y los
Servicios.

8.2.2  Constituyen una buena oportunidad para informar a las CE acerca de la evolucion de la labor de
normalizacion que llevan a cabo otros organismos de normalizacion.

8.23  Lapropuestade celebrar un taller o seminario de este tipo suele ser iniciativa de los miembrosy del
equipo directivo de la CE, o es resultado de la funcion de seguimiento de la evolucion de la tecnologia que
incumbe a GANT. Normalmente, |0s expertos internos proponen e invitan alos oradores.

8.24  Estos eventos se celebran, en general, en paralelo con las reuniones de las CE y a ellos asisten
principa mente los delegados de las Comisiones de Estudio.

8.25 Lasventgjas de estos eventos son las siguientes:

a) garantizan que €l temadel taller o seminario guarde una estrecha relacién con lalabor de la CE;

b) resultan rentables en términos de organizacién y permiten a los delegados de la CE ahorrar
tiempo/costos;

C) garantizan una participacion numerosay de calidad y, por lo tanto, unos debates de calidad;

d) pueden aportar nuevas ideas y nuevos temas de estudio alas Comisiones de Estudio competentes.
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8.3 Eventos didacticos

8.3.1  Estos eventos se centran en los trabajos en curso de las Comisiones de Estudio del UIT-T o en las
Recomendaciones publicadas. L os temas se seleccionan seguin los intereses locales.

8.3.2 El principal objetivo es la difusion de conocimientos técnicos del UIT-T y la promocion de los
productos resultantes de la labor de normalizacion.

8.3.3  Suelen organizarse conjuntamente con la BDT, que los financia, y estan destinados a los paises en
desarrollo.

8.34  Por regla general, la propuesta de celebrar este tipo de eventos es iniciativa de los miembros del
UIT-T o de la BDT, que proponen ademés los temas de interés. La Oficina de Normalizacién de las
Telecomunicaciones (TSB) informa y delega en & equipo directivo de la Comisién de Estudio
correspondiente la busgueday seleccion de oradores cualificados.

8.4 Eventos promocionales

8.4.1 Estos eventos estan estrechamente relacionados con las actividades de promocion que se celebran
fuerade la UIT con € fin de fomentar la labor del UIT-T, y demuestran el alcance de la contribucién de la
UIT en un determinado émbito técnico.

8.4.2 Si bien la propuesta de celebrar este tipo de evento suele ser iniciativa de una o varias Comisiones
de Estudio, la fecha 'y e lugar de celebracion no suelen coincidir con la reunion de las Comisiones de
Estudio, sino con un evento de laindustriaajeno alaUIT pero que guarda relacion con sus temas de estudio.

9 Deter minacion del evento

Una vez determinados el formato del evento y la coordinacién necesaria, se facilitard toda la informacion
conexa a SC, que se encargara de revisarla'y de formular una recomendacion general sobre las actividades
de la coordinacién estratégica, la planificacion, la organizacion, el programa, la aplicacion, lapromociony el
seguimiento. Este Comité actuara de conformidad con la clausula 10 siguiente.

10 Directrices y requisitos de coordinacion para la organizacion de seminariosy talleres
del UIT-T

Todas las actividades y tareas relativas a la organizacion de seminarios y talleres del UIT-T serén
responsabilidad de un Grupo de Trabgjo competente del Grupo Asesor de Normalizacién de las
Telecomunicaciones (GANT). En las clausulas que figuran a continuacion se indican cuales son dichas
funcionesy las que incumbe realizar en el UIT-T paraprestar asistenciaal GANT en estalabor.

10.1 Directrices, resultados e intercambio de experiencias

10.1.1 Estudiar y dar orientaciones conceptualesy estrategias parala preparacion, celebracion y evaluacion
de seminariosy talleres.

Asistencia: TSB.

10.1.2 Examinar en qué medida es posible aplicar las directrices conceptuales y estratégicas en la
preparacion, celebracion y evaluacion de cada seminario o taller.

Asistencia: TSB.
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10.1.3 Examinar los informes elaborados por cada seminario o taller que, entre otras cosas, incluyen las
ensefianzas extraidas y las acciones de seguimiento recomendadas. En estos informes, que se prepararan a
mas tardar tres meses después de los eventos, deberdn ponerse de relieve las necesidades de los paises en
desarrollo, de haberlas, y se les darala mayor difusién posible.

Asistencia: Comisiones de Estudio y la TSB.

10.1.4 Contribuir a intercambio de experiencias positivas en la preparacion, celebracidn y evaluacion de
seminariosy talleres.

Asistencia: Comisiones de Estudioy 1a TSB.

10.1.5 Fomentar y evaluar la evolucion de la aplicacion de la perspectiva de género en e programa de
seminariosy taleresdelaUIT-T.

Asistencia: TSB.

10.2 Coordinacion en e UIT-T, y entreel UIT-T y los otros dos Sectores y la Secretaria
General delaUIT

10.2.1 Coordinar y andizar laevolucion del programade seminariosy talleres del UIT-T, habida cuentade
las repercusiones presupuestarias y |as necesidades de |os paises en desarrollo.

Asistencia: la TSB en cooperacion con la BDT (por gjemplo, las Oficinas Regionales de laUIT y
los Centros de Excelencia), si procede.

10.2.2 Coordinar y armonizar €l programade seminariosy taleres del UIT-T, en estrecha cooperacion con
los otros dos Sectores y la Secretaria General delaUIT.

Asistencia: la TSB, en cooperacion con laBDT, laBR y |a Secretaria General, segiin proceda.

10.2.3 Coordinar y armonizar €l programa de seminarios y talleres del UIT-T, con € fin de lograr una
participacion Optima, en el mayor niumero de eventos posible, de las entidades que no son miembros del
UIT-T implicadas en lainnovacion tecnoldgicay la evolucion técnica (por ejemplo, instituciones académicas
y deinvestigacion, y pequefias y medianas empresas).

Asistencia: TSB.
10.2.4 Trabajar en estrecha cooperacion con los equipos directivos de las Comisiones de Estudio y 1a TSB.
Asistencia: 1a TSB en cooperacion con laBDT, si procede.

10.25 Tomar en consideracion los temas pertinentes definidos a través de la funcion de seguimiento de la
evolucion de las tecnologias que incumben al GANT, para fomentar en su caso la organizacion de un taller o
seminario en conexion con 1os mismos.

Asistencia: TSB.

10.3 Coordinacion entre el UIT-T y las organizaciones regionales y de normalizacion
competentes

Coordinar y armonizar € programa de talleres y seminarios del UIT-T en estrecha cooperacion con las
organizaciones regional es competentes.

Asistencia: TSB.
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104 Coordinacion de indole administrativa

Presentar un Informe sobre las actividades a las que se refieren las cldusulas 10.1, 10.2 y 10.3 para cada
reunion del GANT, afin de que éste las examine y tome las medidas correspondientes.

Asistencia: TSB.

11 Requisitos basicos para la evaluacion de los talleres y seminarios y las acciones
consiguientes

11.1  Dependiendo de la utilizacion de la tecnologia de la informacion, las paginas del sitio web del
UIT-T se consideran un factor esencial para mejorar la organizacion de seminariosy talleresy para mantener
debidamente informados en todo momento a la TSB y al GANT sobre la situacién de los mismos. Por
consiguiente, la TSB debera mantener actualizado el sitio web, de modo que la informacién exacta que
faciliten los organizadores del taller o seminario y el Comité de Direccion se haga publica a través de
Internet paratodas las partes interesadas.

11.2  El sitio web debera proporcionar una gama de funcionalidades, incluido e acceso inmediato a los
eventos anteriores, presentes y futuros. La informacion sobre los eventos se presentara en un formato
normalizado e incluird los siguientes requisitos basicos para la evaluacion de los seminarios y taleres del
UIT-T y las acciones consiguientes, como se muestra en el giemplo del Cuadro 1:

- Titulo
- Lugar
- Fechadeinicio
- Fecha de finalizacion
- Informacion bésica
» Contacto
* Invitacion
* Programa
»  Comité de Direccion

»  Patrocinador
* Introduccion
*  Objetivo

- Tipo

» Formato del evento

»  Coordinacion del evento
- Contenido

* Resumen

* Ponencias

» Biografiadelos ponentes
- Informe
- Lista de participantes

6 Rec. UIT-T A.31 (10/2008)



Cuadro 1 - Formato delainformacién para la evaluacion

detalleresy seminariosy las acciones consiguientes

I nfor macion basica Contenido
Fecha Fecha « | gl 88| 3 |informe Listade
o e de 8 = T K=l 8 % o @ ..
N. Titulo L ugar de = |BIS|E,:8/8 5 5o 8 partici-
inicio finali- | © 8 Lc':e.g 3 |5 | Tipo S Sle 5 *xxx po
zacion %-§90§983 ﬁggé P
(@) Sl E=ls|0 o S]
cia anc_s E o =
<ci >
# | <nombre del evento> 2;212 dd/mmvaal dd/mmvaa |\ |\ [V [V [V [NV [V N[V V] A v
* La cartade invitacion incluira también notas informativas, por o que laredaccion serala siguiente: "Cartade

invitacion y notas informativas' a menos que se indique de manera explicita en un enlace separado "Notas
informativas o informacion préactica".

*x Esta columnaindicasi lainformacion sobre el Comité de Direccidn estaba disponible en la pagina web del

evento.

***  Deben indicarse claramente en € "Tipo" de evento tanto el "formato del evento "(taller o seminario) como la
"coordinacién del evento” (basados en la estrategia de la Comision de Estudio o con fines de informacion,
didéacticos o de promocion) (véanse las clausulas 7 y 8).

****  F| plazo previsto paralapresentacion del Informe Final es de tres meses.
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Serie A
SerieD
SerieE
SerieF
Serie G
SerieH
Seriel

SerieJ

SerieK
SerielL
SerieM
SerieN
SerieO
SerieP
Serie Q
SerieR
Serie S
Serie T
SerieU
SerieV
Serie X
SerieY

SerieZ

SERIES DE RECOMENDACIONES DEL UIT-T

Organizacion del trabajo del UIT-T

Principios generales de tarificacion

Explotacion genera de lared, servicio telefonico, explotacion del servicio y factores humanos
Servicios de telecomunicacion no telefonicos

Sistemas y medios de transmision, sistemasy redes digitales

Sistemas audiovisuales y multimedia

Red digital de servicios integrados

Redes de cable y transmisién de programas radiofénicos y televisivos, y de otras sefiales
multimedia

Proteccion contralas interferencias

Construccion, instalacion y proteccion de los cables y otros el ementos de planta exterior
Gestiodn de las telecomunicaciones, incluidala RGT y el mantenimiento de redes
Mantenimiento: circuitos internacional es para transmisiones radiofonicasy de television
Especificaciones de |os aparatos de medida

Calidad de transmision telefonica, instalaciones telefonicas y redes locales
Conmutacion y sefializacion

Transmision telegréfica

Equipos terminales para servicios de telegrafia

Terminales para servicios de telemética

Conmutacion telegrafica

Comunicacion de datos por lared telefonica

Redes de datos, comunicaciones de sistemas abiertos y seguridad

Infraestructura mundial de lainformacion, aspectos del protocolo Internet y Redes de la
préxima generacion

Lenguajesy aspectos generales de soporte |6gico para sistemas de telecomunicacion

Impreso en Suiza
Ginebra, 2009
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