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réduction du NOMBRE DE DOCUMENTS SUR PAPIER �PENDANT LES réunions


1	Introduction


Le volume de la documentation produite pendant les réunions ne cesse de croître, malgré la multiplication des nouveaux outils de travail électroniques disponibles aujourd'hui. Ainsi, près de 800 000 documents sur papier (sans compter les exemplaires produits pour l'atelier) ont été élaborés pour la 15ème réunion du Groupe d'action 8/1 de l'UIT-T qui s'est tenue du 19 au 20 novembre 1998 à Jersey (Iles anglo-normandes). Pour les organisateurs des réunions, la production d'une aussi grande quantité de documents est un réel problème et absorbe l'essentiel des coûts.


Etant donné que dans la pratique, la plupart des délégués n'utilisent qu'une partie des documents sur papier produits pour une réunion, on pourrait considérablement réduire le nombre de ces documents, à condition de les rendre facilement accessibles sur support électronique. Il convient cependant de reconnaître qu'aux stades de l'édition et de rédaction, aucun outil électronique ne s'est révélé à ce jour plus efficace que des documents sur papier: les documents sous cette forme donnent en effet une très bonne vue d'ensemble d'un sujet et peuvent être rapidement annotés. En conséquence, les délégués doivent également avoir la possibilité d'accéder facilement à des documents sur papier s'ils le souhaitent.


2	Mesures proposées


Afin de réduire de volume de la documentation pour les réunions futures, le GT 8/1 de l'UIT�R a adopté un certain nombre de nouveaux principes concernant la distribution et la reproduction des documents, du moins pour les réunions qui se tiennent à l'extérieur du siège de l'UIT. Compte tenu des résultats de la Conférence de plénipotentiaires de 1998, notamment des Résolutions COM 7/13 et COM 7/14, il est suggéré d'entériner les mesures proposées par le GT 8/1 de l'UIT�R et d'informer les autres groupes de ces initiatives et de leurs résultats.


Le GT 8/1 de l'UIT�R a adopté les principes suivants:


a)	les documents de travail et les documents produits (documents temporaires) seront disponibles en version électronique et sur papier;


b)	au moment de l'inscription à une réunion, les délégué(e)s seront prié(e)s d'indiquer s'ils (ou elles) souhaitent obtenir les documents de réunion sous forme électronique ou sur papier;


�
c)	le secrétariat mettra chaque jour à disposition les documents électroniques sur un petit nombre de CD�ROM et, si possible également, sur les ordinateurs d'un réseau local (comme pendant les réunions de Cheju et de Jersey du GT 8/1). Les délégués pourront alors transférer ces documents dans leur ordinateur;


d)	les documents sur papier seront disponibles sur demande;


e)	les délégués ayant demandé des documents en version électronique au moment de l'inscription à une réunion devront formuler une demande pour obtenir des exemplaires papier;


f)	les délégués ayant demandé des documents sur papier au moment de l'inscription à une réunion recevront tous les documents sous cette forme. Toutefois, pour les documents volumineux, voir le point g) ci�dessous;


g)	les délégués sont instamment priés de réduire le plus possible la longueur des documents. Un document de travail ne devrait pas dépasser 10 pages. Si le document est plus long, on distribuera sur papier 10 pages au maximum (à l'intention des délégués ayant demandé les documents sous cette forme); le reste du document sur papier sera fourni uniquement sur demande. En conséquence, il conviendra de présenter les longs documents de façon qu'ils comprennent un petit nombre de pages de couverture (de préférence une seule), avec un résumé succinct du contenu, et une annexe qui pourra être reproduite sur papier sur demande;


h)	les documents d'information (documents bleus) ne seront pas reproduits et distribués à tous les délégués, mais des exemplaires seront mis à leur disposition;


i)	les documents ADM (documents verts) seront reproduits et distribués à tous les délégués;


j)	les documents temporaires (documents jaunes) sont généralement reproduits pour tous les délégués. Ils ne devraient donc pas être utilisés comme documents de travail au sein des sous�groupes de travail ou des groupes de rédaction, mais être reproduits uniquement lorsque leur contenu intéresse un Groupe de travail, un Groupe ad hoc ou le GT 8/1 réuni en plénière;


k)	les documents de travail utilisés par les sous-groupes de travail ou les groupes de rédaction ne devraient être reproduits que pour ces sous-groupes ou groupes; leur diffusion relève de la responsabilité du Président du Groupe ou du sous-Groupe considéré;


l)	le secrétariat du BR a été invité à examiner s'il serait rentable de remplacer par des CD�ROM les contributions actuellement envoyées sur papier par poste aérienne.


3	Proposition


Il est proposé que le GCR entérine ces mesures et les fasse connaître aux autres groupes, afin qu'ils les appliquent à titre d'essai. A cette occasion, on pourrait réfléchir à leurs conséquences sur le plan des coûts et de la logistique (comparaison entre les coûts de distribution des documents en version électronique et des exemplaires papier, efficacité des travaux, etc.). Les nouvelles méthodes pourraient alors être appliquées par d'autres groupes d'action ou groupes de travail en fonction des résultats obtenus.
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