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$ESIGNING�$ISTANCE�,EARNING�-ATERIAL

Le cours «Conception d'une documentation sur le téléenseignement» est un cours complet
d'apprentissage. Il explique sous forme pratique comment concevoir une documentation de formation
professionnelle devant être utilisée pour la formation professionnelle à distance, indépendamment du
support utilisé.

$ATE�DE�PUBLICATION� Disponible

,ANGUE� Anglais seulement (la version espagnole sera disponible en 1998)

&ORMAT�ET�STRUCTURE� HTML

.UM©RO�D�ARTICLE� Anglais
INUTILE

Espagnol
INUTILE

#ONDITIONS� Ce produit est mis à disposition conformément à l'accord de licence
figurant en annexe pour un environnement à utilisateur unique ou à
utilisateurs multiples (en réseau).

0RIX�EN�&RANCS�SUISSES� Prix catalogue pour un seul utilisateur:     300.–
Etats Membres et Membres des Secteurs:     250.–
Pays les moins avancés:     180.–

Veuillez renvoyer votre bon de commande au Service ventes et marketing de l’UIT avec L�ACCORD�DE�LICENCE�ET�LE
BORDEREAU�DE�SOUSCRIPTION�CI
JOINTS APR¨S�LES�AVOIR�D»MENT�REMPLIS�ET�SIGN©S�

#OEFFICIENT�MULTIPLICATEUR�POUR�UN�NOMBRE�D�UTILISATEURS�MULTIPLES�

.OMBRE�D�UTILISATEURS�AGR©©S 2-10 11-25 26-50 51-100 > 100

#OEFFICIENT�MULTIPLICATEUR 2 4 6 9 sur demande



2

$ESIGNING�$ISTANCE�,EARNING�-ATERIAL

"UTS�ET�OBJECTIFS�

!PR¨S� AVOIR� PARCOURU� LE� COURS�� LES� PARTICIPANTS� DOIVENT� ªTRE� CAPABLES� D�EFFECTUER� LES
T¢CHES�SUIVANTES�

(1)  Indiquer les principales différences entre le téléenseignement et l'enseignement classique en
groupe restreint;

(2)  Définir les principales caractéristiques de cours et d'une documentation efficaces aux fins de
la formation individuelle;

(3)  Enumérer les principales solutions permettant de fournir un appui aux stagiaires suivant une
formation à distance;

(4)  Adapter à la formation individuelle le matériel didactique classique destiné aux cours
collectifs;

(5)  Elaborer un projet de module de téléenseignement concernant un sujet de leur choix, rédiger
certains projets de documents pour la formation individuelle et préciser les lignes directrices
d'utilisation à l'intention des stagiaires et du personnel d'appui.

#ONTENU�

5NIT©��� 0LANIFICATION�DU�T©L©ENSEIGNEMENT
1.1 Concepts de téléenseignement
1.2 Formation modulaire
1.3 Prise de décision en matière de téléenseignement
1.4 Définition du profil du stagiaire
1.5 Planification systématique de la formation professionnelle

5NIT©���%LABORATION�DE�LA�DOCUMENTATION�POUR�LA�FORMATION�INDIVIDUELLE
2.1 Planification d'une unité de formation individuelle
2.2 Evaluation du matériel existant
2.3 Rédaction d'une unité de formation individuelle
2.4 Essai de mise au point

5NIT©���0LANIFICATION�DE�L�APPUI�POUR�LES�STAGIAIRES
3.1 Besoins et rôles en matière d'appui
3.2 Appui fourni par les autres stagiaires
3.3 Interactions dans le téléenseignement
3.4 Personnel d'appui

5NIT©����%LABORATION�DE�DIRECTIVES� �L�INTENTION�DES�UTILISATEURS
4.1 Directives pour les stagiaires à distance
4.2 Directives pour les formateurs
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1. Afin de préserver et de protéger ses droits, l'Union internationale des télécommuni-
cations (UIT) conserve les titres de propriétés qu'elle détient sur ses programmes et données
informatiques (ci-après dénommés «le logiciel»), ainsi que les droits en découlant, et ne vend
aucun des droits qui y sont attachés. Toutefois, elle accorde le droit d'utiliser le logiciel selon
les termes d'une licence qui n'autorise ni la vente du logiciel original ni la vente d'une copie
quelconque de ce logiciel.

2. Aux termes de la présente licence, l'UIT accorde à l'utilisateur le droit non exclusif
d'utiliser et de présenter sur écran cet exemplaire du logiciel, l'utilisation dudit exemplaire
entraînant l'acceptation par l'utilisateur des termes et des conditions de la présente note.

3. Ce logiciel et la documentation écrite qui l'accompagne sont protégés par le droit
d'auteur. La reproduction non autorisée du logiciel est strictement interdite. L'utilisateur ne
peut faire une copie du logiciel de l'UIT qu'aux seules fins de sauvegarde. Il doit reproduire la
note relative au droit d'auteur et l'inclure dans la copie de sauvegarde.  L'usage de ce logiciel
est réservé à un seul utilisateur. Des licences d'utilisation dans le cadre d'un réseau peuvent
être obtenues auprès de l'UIT.

4. Il est interdit de distribuer des copies du logiciel et de la documentation écrite qui
l'accompagne à des tiers, ou de créer des dérivés à partir du logiciel. En aucun cas l'utilisateur
ne peut transférer, céder, louer, céder sous la forme d'un crédit-bail, vendre le logiciel ou en
disposer de toute autre manière.

5. Le logiciel et la documentation écrite qui l'accompagne sont fournis «tels quels» sans
garantie d'aucune sorte. L'UIT n'accorde aucune garantie et ne fait aucune déclaration concer-
nant l'utilisation ou les résultats de l'utilisation du logiciel du point de vue de sa conformité, de
son exactitude, de sa fiabilité, de son actualité ou autre. L'UIT ne peut être tenue responsable
de dommages directs, indirects, consécutifs ou fortuits résultant de l'utilisation de ce logiciel
et de la documentation écrite qui l'accompagne, ou de l'incapacité à les utiliser.

#OPYRIGHT� ������5NION�INTERNATIONALE�DES�T©L©COMMUNICATIONS��5)4	

4OUS�DROITS�R©SERV©S
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0RIX�DU�PRODUIT

!� Le client déclare par la présente avoir pris dûment note des modalités de vente indiquées dans le présent
Avis de publication et accord, et que les informations communiquées ci-après sont fondées sur ces
dispositions.

"� ,E�CLIENT�D©CLARE�PAR�LA�PR©SENTE�ªTRE�

q (i) une Administration d'un Membre de l'UIT faisant partie des pays les moins avancés (PMA);

q (ii) une Administration d'un Membre de l'UIT n'entrant pas dans la catégorie (i);

q (iii) un «Membre» du Secteur UIT-R;

q (iv) un souscripteur n'entrant dans aucune des catégories (i), (ii) ou (iii).

#� ,E�CLIENT�UTILISERA�LE�PRODUIT�EN�QUALIT©�

i) D�UTILISATEUR�UNIQUE� le nombre d'utilisateurs agréés étant donc 1.

ii) D�UTILISATEURS�MULTIPLES� soit un nombre total d'utilisateurs agréés pouvant utiliser le produit
(prière de cocher la case qui convient) de:

q  2-10 q  11-25 q  26-50 q  51-100 q  > 100

Si le nombre d'utilisateurs agréés est plus élevé, deux accords de licence spéciaux ont été mis au point en
vue de répondre aux besoins des grandes entreprises travaillant sur des sites multiples et possédant des
filiales. Veuillez prendre contact avec l’UIT à ce sujet.

Le nombre d'utilisateurs agréés demandé aux termes du présent accord est de: _______________

$� 0RIX

Par la présente, le client déclare que compte tenu du point A et des déclarations contenues dans les points B, C,
et D ci-dessus, le

-/.4!.4��4/4!,��D»�EST�DE����� …………….…….���FRANCS�SUISSES

$ATE�  ............................................. 3IGNATURE�DE�LA�PERSONNE�AUTORIS©E�  ....................................................

1UANTIT©�PAR�LANGUE
0RIX�UNITAIRE�EN�FRANCS�SUISSES

POUR�UN�SEUL�UTILISATEUR
.OMBRE

D�UTILISATEURS
#OEFFICIENT

MULTIPLICATEUR

4OTAL�EN
FRANCS
SUISSES

!NGLAIS &RAN§AIS %SPAGNOL Catalogue Etats membres
et membres des

Secteurs

PMA

300.– 250.– 180.–
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*E�CONFIRME�CETTE�COMMANDE

Date Signature

Référence de votre commande Nom du signataire
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Federal
Express

TNTEMS

!DRESSE�DE�FACTURATION��EN�MAJUSCULES	

-ODE�DE�PAIEMENT

-ODE�DÖEXP©DITION�PR©F©R© !DRESSE�DÖEXP©DITION��SI�DIFF©RENTE�DE�CELLE�INDIQU©E�CI
DESSUS	

6EUILLEZ�ME�FAIRE�PARVENIR

Nom de la société ou de l’organisme

Division / Département Nom de la personne à contacter

Rue / Case postale

Ville Code postal

Pays

Numéro de téléphone Numéro de téléfax Courrier électronique

ordinaire (gratuit) ordinaire express ordinaire recommandé

par avion par avion express par avion recommandé

(numéro de compte)(numéro de compte)

(numéro de compte)

Nom de la société ou de l’organisme

Rue / Case postale

Ville, code postal Pays

Chèque ou mandat de francs suisses ci-joint Virement bancaire de francs suisses sur la Société

Veuillez débiter de francs suisses ma carte de crédit American Express Eurocard / Mastercard Visa

N° de la carte Date d’expiration             Nom du titulaire

de Banque Suisse à Genève

Code de
langue

Prix
unitaire

Quantité
Total
CHFTitre de la publicationNuméro

d’article

Division / Département

0RI¨RE�DE�SIGNER�ET�DE�RENVOYER�CE�BON�AVEC�L�ACCORD�DE�LICENCE�ET�LE�BORDEREAU�DE�SOUSCRIPTION� �L�ADRESSE
SUIVANTE�
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