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Genève, le 12 novembre 2008
	Réf.:

Tél.:
Fax:
E-mail:
	Circulaire TSB 3
MJ/TSBDIR
+41 22 730 5851
+41 22 730 5853
tsbdir@itu.int
	-
Aux Présidents et Vice-Présidents des Commissions d'études de l'UIT‑T, du GCNT, des groupes de tarification et des groupes spécialisés

	
	
	Copie:

-
Aux Administrations des Etats Membres de l'Union

-
Aux Membres du Secteur UIT-T;

-
Aux Associés de l'UIT-T;

-
Au Directeur du Bureau des radiocommunications;

-
Au Directeur du Bureau de développement des télécommunications;


	Objet:
	Séance d'information pour les équipes dirigeantes (Présidents, Vice‑Présidents) des Commissions d'études de l'UIT-T, du GCNT, des groupes de tarification et des groupes spécialisés
Genève, 15 et 16 décembre 2008


Madame, Monsieur,

1
Comme convenu par le GCNT à sa réunion tenue du 2 au 9 juillet 2008, et comme je l'ai annoncé à la clôture de l'AMNT-08 à Johannesburg, le TSB organise une séance d'information destinée à tous les Présidents et Vice-Présidents, les 15 et 16 décembre 2008, au siège de l'UIT, à Genève.
La réunion s'ouvrira à 9 h 30 le premier jour. L'inscription des participants débutera à 8 h 30 à l'entrée Montbrillant. Les précisions relatives aux salles de réunions seront affichées sur les écrans placés aux entrées du siège de l'UIT.
2
La limite concernant la durée des mandats fixée à l'AMNT‑2000 a été appliquée pour la première fois à l'AMNT-08, de nombreux Présidents et Vice‑Présidents ayant accompli deux mandats à la fin de l'AMNT‑08. La séance d'information a pour objet de donner aux nouvelles équipes de direction des commissions d'études de l'UIT‑T, du GCNT, des groupes de tarification et des groupes spécialisés, un aperçu des méthodes de travail de l'UIT‑T, des procédures et des outils existants.
3
Le projet de programme figure dans l'Annexe 1.
4
Veuillez noter qu'il est possible de s'inscrire préalablement en ligne à cette réunion, sur le site web de l'UIT‑T, à l'adresse suivante: http://www.itu.int/ITU-T/tsag/index.asp.
Dans l'attente de vous rencontrer à cette séance d'information, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de ma considération distinguée.
Malcolm Johnson
Directeur du Bureau de la
normalisation des télécommunications

Annexe: 1
ANNEX 1
(to TSB Circular 3)

Draft programme

1 Opening

2 Overview of the programme
3 Overview of WTSA-08 Resolutions and their impact on ITU-T Study Groups

4 Overview of Recommendations of the ITU-T A-series

5 Working methods and best practices of ITU-T (Resolution 1, Recommendation ITU-T A.1)

5.1 High level overview of ITU CS/CV/GR, Council

5.2 Role of chairmen, rapporteurs, editors, liaison officers etc.
5.3 Interplay between Study Groups and TSAG

5.4 Creation of groups

5.5 Modifying or creating new Questions

5.6 Types of meeting document and their usage

5.7 Coordination of the work (liaisons, GSI, JCA …)

5.8 Working with outside organizations: A.4, A.6 and A.5; A.23

5.9 Focus Groups

5.10 Workshops, seminars
5.11 Meetings outside Geneva

5.12 Electronic meetings

5.13 Rapporteur meetings 

5.14 Participation of non-members

5.15 Languages
6 Approval processes: process overview and management duties 

6.1 TAP (Res.1 §9)

6.2 AAP (Rec. A.8)
6.3 Determination of approval process (Res.1 §8, Res. 40)

7 Intellectual Property Rights
7.1 Overview of the main principles of IPR

7.2 Patents

7.3 Software copyright

7.4 Marks

8 Roundtable on chairing meetings

8.1 Meeting preparation

8.2 Consensus

8.3 How to break deadlocks

9 How the secretariat works

10 Tools of ITU-T
10.1 ITU-T Work programme database (www.itu.int/ITU-T/workprog)
10.2 ITU-T Recommendation database (www.itu.int/ITU-T/recommendations)
10.3 ITU-T AAP database (www.itu.int/ITU-T/aap)
10.4 ITU-T A.5 justification database (this database is integrated in the work 
programme database)
10.5 ITU-T IPR Repository database (www.itu.int/ipr)
10.6 Other database applications (SANCHO, ASN.1, etc.)
10.7 ITU-T meeting documents
10.7.1 DMS
10.7.2 New IFA
10.7.3 Archiving (SG and RG documents)
10.8 General user accounts
10.9 Mailing lists – new system
11 Templates and style guides
11.1 ITU Style guide
11.2 ITU-T author's guide
11.3 Templates for the new study period

12 Future plans on internal work methods

12.1 Processing and posting of documents

12.2 Liaison Statements

13 Strategic views for the sector

13.1 Strengths, weaknesses in a changing environment

14 Visit of ITU facilities (meeting rooms, staff rooms, repro, document distribution, etc)

15 Closure
______________
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