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Genève,  le 17 janvier 2005

	Réf:
	Lettre collective TSB 1/TSAG


	

	Tél:
	+41 22 730 5860
	

	Fax:
E-mail:
	+41 22 730 5853
tsbtsag@itu.int 
	· Aux administrations des Etats Membres de l'Union, aux Membres du Secteur UIT-T participant aux travaux du GCNT;

· Au Secrétaire général de l’UIT;

· Au Directeur du Bureau des radiocommunications;

· Au Directeur du Bureau de développement des télécommunications;

· Aux Présidents des Commissions d’études de l’UIT-T


	Objet:
	Réunion du Groupe consultatif de la normalisation des télécommunications (GCNT)
Genève, 14-18 mars 2005


Madame, Monsieur,

1
Conformément au calendrier des réunions du Secteur de la normalisation des télécommunications de l'UIT pour l'année 2005 (voir la Circulaire TSB 10 du 25 novembre 2004), j'ai l'honneur de vous informer que le Groupe consultatif de la normalisation des télécommunications (GCNT) se réunira à Genève, au siège de l'UIT, du 14 au 18 mars 2005 inclus.

La réunion s'ouvrira à 9h30 le premier jour. Les précisions relatives aux salles de réunion seront affichées sur les écrans placés aux entrées du siège de l'UIT.

2
Un service d'interprétation sera assuré pour cette réunion, conformément aux dispositions en vigueur.

3
Le projet d'ordre du jour, établi par le Président (M. G. Fishman), figure à l'Annexe 1 ci-après.

4
Le projet de programme de travail, établi par le Président, figure à l'Annexe 2 ci-après.

5
Conformément aux dispositions de la Recommandation A.1 de l'AMNT (Florianópolis, 2004), les contributions aux travaux du GCNT doivent être transmises au Bureau de la normalisation des télécommunications (TSB).

a)
Les contributions reçues deux mois au moins avant le début de la réunion seront publiées et envoyées aux administrations des Etats Membres de l'Union et aux Membres du Secteur UIT‑T enregistrés au GCNT et qui ont demandé des copies papier, et seront mises à disposition sur le site web du GCNT.

b)
Les contributions reçues par le TSB moins de deux mois mais au moins sept jours ouvrables avant le début de la réunion seront publiées comme "contributions tardives", seront mises sur le site web du GCNT et seront distribuées, sur demande uniquement, au début de la réunion qu'aux seuls participants présents. Par conséquent, ces contributions devront parvenir au TSB le 2 mars 2005 au plus tard.

Les participants sont encouragés à soumettre les contributions par courrier électronique à l'adresse suivante: tsbedh@itu.int . Vous trouverez des instructions détaillées sur le site web de l'UIT-T.

A toutes fins utiles, nous vous signalons qu’un nouvel ensemble de gabarits (templates) a été mis au point afin d’harmoniser la présentation des documents de l’UIT-T, ce qui facilitera la production des documents et la rendra donc plus efficace.  Ces gabarits sont accessibles sur la page web de chaque commission d’études de l’UIT-T ou du GCNT, sous « Guides, Tools and Templates » (http://www.itu.int/ITU-T/studygroups/templates/index.html).  Nous vous engageons vivement à utiliser ces nouveaux gabarits.

En vue de régler toutes questions éventuelles au sujet des contributions, le nom de la personne à contacter à ce sujet, ses numéros de fax et de téléphone ainsi que son adresse électronique (e-mail) doivent figurer sur les contributions. Je vous prie donc de bien vouloir indiquer ces renseignements sur la page de couverture de tous les documents.

6
Afin de permettre au TSB de prendre les dispositions nécessaires concernant la documentation et l'organisation de la réunion, je vous saurais gré de bien vouloir me faire parvenir par lettre, par fax (N°. +41 22 730 5853) ou par courrier électronique (tsbreg@itu.int) dès que possible, et au plus tard le 14 février 2005, la liste des personnes qui représenteront votre Administration, Membre de Secteur, organisation régionale et/ou internationale ou autre entité. Les administrations sont invitées à indiquer également le nom du Chef de délégation (et du Chef adjoint, le cas échéant). Vous trouverez à l'Annexe 4 le formulaire de participation qu'il faudra remplir à raison d'un exemplaire par participant et joindre à la liste mentionnée ci-dessus.

7
En vue de rationaliser la distribution des documents lors des réunions, il est rappelé que les membres des différents groupes de travail recevront uniquement les documents qui les concernent. J'attire donc votre attention sur la nécessité d'indiquer soigneusement, sur le formulaire de  participation, les différents groupes de travail auxquels vous souhaitez participer.

8
Des équipements de réseau local hertzien sont à la disposition des délégués dans les principaux espaces de conférence de l’UIT. L’accès au réseau câblé continue d’être disponible dans les bâtiments Montbrillant de l’UIT. Vous trouverez de plus amples renseignements sur le site web de l’UIT-T (http://www.itu.int/ITU-T/edh/faqs-support.html).

9
A toutes fins utiles, vous trouverez un formulaire de confirmation d'hôtel à l'Annexe 3 (voir http://www.itu.int/travel/accommodations.asp pour la liste des hôtels).

10
Nous vous rappelons que pour les ressortissants de certains pays, l’entrée et le séjour sur le territoire de la Suisse sont soumis à l’obtention d’un visa. Ce visa doit être demandé et obtenu de la représentation de la Suisse auprès de votre pays (ambassade ou consulat) ou, à défaut, de celle la plus proche de votre pays de départ. En cas de problème, l’Union peut, sur demande officielle de 


l’administration ou de la société que vous représentez, intervenir auprès des autorités suisses compétentes pour faciliter l’émission de ce visa. Cette demande doit comporter le nom et les fonctions de la/des personne(s) pour la/lesquelles le visa est demandé, et en annexe, la copie du formulaire d’enregistrement approuvé pour la conférence ou réunion de l’Union.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de ma considération distinguée.

H. Zhao
Directeur du Bureau de la
normalisation des télécommunications

Annexes: 4
ANNEXE 1

(de la Lettre collective TSB1/TSAG)

Projet d’ordre du jour de la réunion du Groupe consultatif de la normalisation des télécommunications

(Genève, 14-18 mars 2005)

1.
Opening of the meeting

2.
Opening remarks by the TSB Director

3.
Chairman’s comments and observations 

4.
Approval of the agenda

5.  
Reports of interim activities

5.1
WTSA (Florianopolis, 5-14 October 2004)

5.2
ITU-T Study Group Chairmen’s meetings (Geneva, 10-11 November 2004; 9-10 March 2005)

5.3
Director’s ad hoc group on IPR (Geneva, 11-12 March 2005)

5.4
World Standards Collaboration (Geneva, 7 February 2005)

5.5
Seminars and Workshops

5.6
WSIS preparatory 

6.
TSAG structure

7.
Document allocation
8.
Approval of the Work plan

9.
General Discussions

9.1
Seminar Coordination Committee

9.2
Sector Member Observers at Council
10.
Meetings of Working Parties and ad hoc groups

11.
Examination of the reports

12.
Miscellaneous

13.
Director’s comments

14.
Future activities

15.
Closure of the meeting
ANNEXE 2

(de la Lettre collective TSB 1/TSAG)

Projet de programme de travail pour la réunion du Groupe Consultatif de la normalisation des télécommunications

 (Genève, 14-18 mars 2005)

	
	Monday
14 March 2005
	Tuesday
15 March 2005
	Wednesday 
16 March 2005
	Thursday 
17 March 2005
	Friday 
18 March 2005

	TSAG
	(((((
	
	
	
	
	
	
	
	(((((
	(((((

	Working Methods (WP1)
	
	
	
	(((((
	
	(((((
	
	
	
	

	Work Programme & Prog.  Mgt.  (WP2)
	
	
	(((((
	
	(((((
	
	(((((
	
	
	

	EWM and Publication Policy (WP3)
	
	(((((
	
	
	(((((
	
	
	
	
	

	External Relations Group
	
	
	(((((
	
	
	(((((
	
	
	
	

	ITU-T Strategic Plan Group
	
	
	
	(((((
	
	
	
	(((((
	
	

	SCC establishment ad hoc
	
	(((((
	
	
	
	
	
	(((((
	
	


Notes on proposed Draft Work Plan:

The Working Programme and Programme Management group is responsible for planning, monitoring and assessing the work programme, including operational and financial planning.

EWM = Electronic Working Methods.

ITU-T Strategic Plan group will prepare a draft of the ITU-T portion of the ITU Strategic Plan for Plenipot-2006

The Seminar Coordination Committee (SCC) establishment ad hoc group will work during this meeting and, if needed, the next meeting, of TSAG, in relation to WTSA Resolution 53 instructions to establish an SCC.  TSAG will be responsible for ongoing supervision of the SCC.

ANNEXE 3

(de la Lettre collective TSB 1/TSAG)

	Ce formulaire de confirmation est à adresser directement à l'hôtel de votre choix

This confirmation form should be sent directly to the hotel of your choice

Dirija directamente este formulario de confirmación al hotel que elija
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SECTEUR DE LA NORMALISATION DES TÉLÉCOMMUNICATIONS
TELECOMMUNICATION STANDARDIZATION SECTOR
SECTOR DE NORMALIZACIÓN DE LAS TELECOMUNICACIONES

Réunion  CE/GT                                                         du                              au                          Genève

SG/WP meeting     --------------------------------------  from    ----------------  to ------------------  Geneva

Reunión  CE/GT                                                     desde el                         al                           Ginebra

Confirmation de la réservation faite le                                                       A l'hôtel

Confirmation of the reservation made on ----------------------------            To hotel   -------------------------------

Confirmación de la reserva efectuada el                                                    Al hotel

au prix préférentiel offert à l'UIT / at ITU preferential tariff / al precio preferencial ofrecido a la UIT
                 chambre simple/double        du                                 heure d'arrivée                           au 

------------- single/double room            from        ---------------  time of arrival        -------------  to  ------------

                 habitación indiv./doble    desde el                             hora de llegada                          al

Nom / Name / Apellido                ---------------------------------------------- 

Prénom / First name / Nombre    ----------------------------------------------- 

Adresse / Address / Dirección    -------------------------------------------------           Tél.: -----------------------------  

-----------------------------------------------------------------------------------------         Fax: -----------------------------  

-----------------------------------------------------------------------------------------         E-mail: -------------------------  

Carte de crédit en garantie de la réservation

Credit card to guarantee this reservation:        AX/VISA/DINERS/EC  ----------------------------------------------- 

Tarjeta de crédito que garantiza la reserva                                                                 autre / other / otras   

No ---------------------------------------------- validité / validity / validez   --------------------------------------------------- 

Date/Date/Fecha   --------------------------  Signature / Signature / Firma   ------------------------------------------------ 

FORMULAIRE DE PARTICIPATION (PDF)


[image: image4.wmf]regform-fr.pdf


ANNEXE 4

 (de la Lettre collective TSB 1/TSAG)

	UIT-TSB
	Réunion du GCNT
(Genève, 14-18 mars 2005)
	

	FORMULAIRE DE PARTICIPATION

	A retourner au TSB (Fax: +41 22 730 5853 / tsbreg@itu.int)  avant le 14 février 2005


	
	Plen
	WP1
	WP2
	WP3
	External Relations
	ITU-T Strategic Plan
	SCC

	Je participe à:
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	 FORMCHECKBOX 
 M.    FORMCHECKBOX 
 Mme    FORMCHECKBOX 
 Mlle
	
	
___________________________________________
Pays

	__________________________________________
Nom
	
	___________________________________________
Nom de l'administration de l'Etat Membre*

	___________________________________________
Prénom
	
	___________________________________________
Nom du Membre du Secteur / de l'Associé / autre

	

	Adresse complète de l'administration ou organisation:

	__________________________________________________
	Tél.: _____________________________________________

	__________________________________________________
	Fax: _____________________________________________

	__________________________________________________
	E-mail: __________________________________________

	

	

	*
Pour les délégués des Etats Membres: Fonction    occupée pendant la réunion
	
	Hôtel/adresse à Genève

	
	
	Hôtel: __________________________________________

	(C)        FORMCHECKBOX 
      Chef de délégation
	
	Adresse: ________________________________________

	(CA)     FORMCHECKBOX 
      Chef adjoint
	
	________________________________________________

	(D)        FORMCHECKBOX 
      Délégué
	
	Tél.: ____________________________________________

	
	
	

	Note importante:
La copie papier des documents de la réunion sera distribuée uniquement sur demande.

J’ai besoin des Contributions tardives en copie papier :

 FORMCHECKBOX 


J’ai besoin des Documents temporaires en copie papier :

 FORMCHECKBOX 



	Date: ___________________________
	Signature: ____________________________________________


	Réservé au TSB

	
	Casier

	
	


	Place des Nations
Téléphone
+41 22 730 51 11
Télex 421 000 uit ch
E-mail: itumail@itu.int

CH-1211 Genève 20
Téléfax
Gr3:
+41 22 733 72 56
Télégramme ITU GENEVE
www.itu.int

Suisse

Gr4:
+41 22 730 65 00



ITU-T\COM-T\TSAG\COLL\001F.DOC



ITU-T\COM-T\TSAG\COLL\001F.DOC

19.01.2005
ITU-T\COM-T\TSAG\COLL\001F.DOC
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ANNEXE 4
(delaLettre collective TSB 1/TSAG)

Réunion du GCNT
UIT-TSB (Genéve, 14-18 mars 2005)

FORMULAIRE DE PARTICIPATION

A retourner au TSB (Fax: +41 22 730 5853 / tsbreg@itu.int) avant le 14 février 2005

Plen WP1 WP2 WP3 External ITU-T ScC
Relations Strategic Plan
Jeparticipe &: O [ O (| (| - -

M. COMme [IMlle

Pays
Nom Nom de I'administration de I'Etat Membre™
Prénom Nom du Membre du Secteur / de I'Associé/ autre

Adresse compléte de I'administration ou or ganisation:

Té:

Fax:

E-mail:
* Pour les délégués des Etats Membres: Fonction Hotel/adresse a Geneve

occupée pendant laréunion
Hotel:

(C) [ Chef dedélégation Address:
(CA) [0 Chef adjoint
(D) [ Déégué Té:

Note importante:

L a copie papier desdocumentsdelaréunion sera distribuée uniguement sur demande.

J'ai besoin des Contributions tardives en copie papier : []
J'ai besoin des Documents temporaires en copie papier : []

Date: Signature:

Réservéau TSB

Casier

ITU-T\COM-T\TSAG\COL L\001F.DOC 18.01.2005





		Plen: Off

		WP1: Off

		WP2: Off

		WP3: Off

		ExRel: Off

		StraPlan: Off

		SCC: Off

		Mr: Off

		Mrs: Off

		Ms: Off

		FamilyName: 

		FirstName: 

		Country: 

		AdminName: 

		SectorName: 

		Address: 

		Address2: 

		Address3: 

		Fax: 

		E-mail: 

		Head_del: Off

		Deputy_head: Off

		Delegate: Off

		Paper_D: Off

		Paper_TD: Off

		Telephone: 

		Hotel: 

		Hotel_Address: 

		Hotel_Address2: 

		Hotel_Telephone: 

		Date: 

		Signature: 






