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Genève, le 26 janvier 2007
	Réf:
	Lettre collective TSB 6/16

	

	Tél.:
	+41 22 730 6805
	

	Fax:
E-mail:
	+41 22 730 5853
tsbsg16@itu.int
	-
Aux administrations des Etats Membres de l'Union, aux Membres du Secteur UIT-T et aux Associés de l'UIT-T participant aux travaux de la Commission d'études 16


	Objet:
	Réunion du Groupe de travail 3/16
Genève, le 30 mars 2007 


Madame, Monsieur,

1
Conformément aux décisions prises par la Commission d'études 16 à sa dernière réunion (voir le Document COM 16-R 15), j'ai l'honneur de vous informer que le Groupe de travail 3/16 (Codage des médias) se réunira à Genève, au siège de l'UIT, dans l'après-midi du 30 mars 2007, en vue d'approuver le choix du codec de base EV-VBR pour la Question 9/16, ainsi que le mandat du Groupe spécial chargé de la Question 9/16 sur le codec EV-VBR.
La réunion s'ouvrira à 14 heures. Veuillez noter que l'inscription des participants se fera uniquement dans le hall d'entrée du bâtiment Montbrillant. Des précisions relatives aux salles de réunion seront affichées sur les écrans placés aux entrées du siège de l'UIT. Les délégués participant à d'autres réunions au siège (notamment les réunions des Rapporteurs) sont priés de retirer leur badge pour la réunion du Groupe de travail 3/16 afin que leur participation soit dûment prise en compte.
2
Le projet d'ordre du jour, tel qu'il a été établi par les Présidents du Groupe de travail 3/16, figure dans l'Annexe 1 ci-après.
3
Conformément aux dispositions de la Recommandation A.1 (2006), les contributions aux travaux du Groupe de travail doivent être soumises au Bureau de la normalisation des télécommunications (TSB). Les contributions reçues par le TSB au moins dix jours calendaires avant le début de la réunion seront postées sur le site web de la Commission d'études 16. Elles devront donc parvenir au TSB le 19 mars 2007 au plus tard. Les contributions reçues deux mois au moins avant le début de la réunion pourront être traduites, si nécessaire, conformément aux dispositions en vigueur.

Les participants sont invités à soumettre les contributions à l'aide du formulaire de soumission disponible sur la page d'accueil du site web de la Commission d'études 16, ou par courrier électronique à l'adresse suivante: tsbsg16@itu.int. Vous trouverez des instructions détaillées sur le site web de l'UIT-T.

Nous vous engageons vivement à utiliser l'ensemble de gabarits (templates) qui a été mis au point afin d'harmoniser la présentation des documents de l'UIT-T, ce qui facilitera la production des documents et la rendra donc plus efficace. Ces gabarits sont accessibles sur la page web de chaque commission d'études de l'UIT-T, sous "Guides, Tools and Templates" (http://www.itu.int/ITU‑T/studygroups/templates/index.html). 

En vue de régler toutes questions éventuelles au sujet des contributions, le nom de la personne à contacter, ses numéros de fax et de téléphone ainsi que son adresse électronique (e-mail) doivent figurer sur les contributions. Je vous prie donc de bien vouloir fournir ces renseignements sur la page de couverture de tous les documents.

4
Afin de permettre au TSB de prendre les dispositions nécessaires concernant la documentation et l'organisation de la réunion, je vous saurais gré de bien vouloir me faire parvenir par lettre, par fax (N° +41 22 730 5853) ou par courrier électronique (tsbreg@itu.int), dès que possible et au plus tard le 28 février 2007, la liste des personnes qui représenteront votre Administration, Membre de Secteur, Associé, organisation régionale et/ou internationale ou autre entité. Les administrations sont invitées à indiquer également le nom du Chef de délégation (et du Chef adjoint, le cas échéant). Vous trouverez, dans l'Annexe 3, le formulaire de participation qu'il faudra remplir, à raison d'un exemplaire par participant, et joindre à la liste mentionnée ci-dessus.

5
Les participants présents à la réunion, et qui auront demandé des exemplaires papier à l'avance, recevront uniquement les documents postés sur le site web de l'UIT-T, à compter du troisième jour précédant le début de la réunion (27 mars 2007) et jusqu'à la fin de celle-ci.
En vue de rationaliser la distribution des documents lors des réunions, il est rappelé que les membres des différents groupes de travail recevront uniquement les documents qui les concernent. J'attire donc votre attention sur la nécessité d'indiquer soigneusement, sur le formulaire de participation, les différents groupes de travail auxquels vous souhaitez participer.

6
Des équipements de réseau local sans fil sont à la disposition des délégués dans les principaux espaces de conférence de l'UIT et dans le bâtiment du CICG (Centre international de conférences de Genève). L'accès au réseau câblé continue d'être disponible dans le bâtiment Montbrillant de l'UIT. Vous trouverez de plus amples renseignements sur le site web de l'UIT-T 
(http://www.itu.int/ITU-T/edh/faqs-support.html).

7
A toutes fins utiles, vous trouverez un formulaire de confirmation d'hôtel dans l'Annexe 2 (voir http://www.itu.int/travel/accommodations.asp pour la liste des hôtels).
8
Nous vous rappelons que, pour les ressortissants de certains pays, l'entrée et le séjour sur le territoire de la Suisse sont soumis à l'obtention d'un visa. Ce visa doit être demandé et obtenu auprès de la représentation de la Suisse (ambassade ou consulat) dans votre pays ou, à défaut, dans le pays le plus proche de votre pays de départ. En cas de problème, l'Union peut, sur demande officielle de l'administration ou de la société que vous représentez, intervenir auprès des autorités suisses compétentes pour faciliter l'émission du visa. Les demandes de visa se font par lettre officielle de l'administration ou de l'entreprise que vous représentez. Cette lettre doit préciser vos nom et fonction, votre date de naissance, le numéro de votre passeport ainsi que sa date de délivrance et d'expiration. Elle doit être accompagnée d'une photocopie de votre passeport et du formulaire d'inscription dûment rempli et doit être envoyée au TSB, avec la mention "demande de visa", par télécopie (N°: +41 22 730  5853) ou par courrier électronique (tsbreg@itu.int). Veuillez noter qu'il faut à l'Union au moins une semaine pour examiner tous les documents nécessaires à l'émission d'un visa.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de ma considération distinguée.

Malcolm Johnson
Directeur du Bureau de la
normalisation des télécommunications

Annexes:
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ANNEX 1
(to TSB Collective letter 6/16)

Draft Agenda for the ITU-T Working Party 3/16 Meeting 
(Geneva, 30 March 2007)
	1. 
	Opening Remarks

	2. 
	Approval of agenda

	3. 
	Document allocation

	4. 
	Report of last meeting – COM16-R18

	5. 
	Reports of Interim WP 3/16 Activities 

	5.1 
	Q6/16
Video coding

	5.2 
	Draft Q8/16
Generic Sound Activity Detection

	5.3 
	Q9/16
Variable bit-rate coding

	5.4 
	Q10/16
Software tools and existing ITU-T Rec. maintenance and extension

	5.5 
	Q23/16
Media coding

	6. 
	Approval of the embedded variable bitrate baseline codec

	7. 
	Approval of the mandate for the Q9/16 EV-VBR Focus Group

	8. 
	Approval of outgoing Liaison Statements

	9. 
	Future Meetings

	10. 
	Any Other Business

	11. 
	Closure of meeting



ANNEX 2

(to TSB Collective letter 6/16)

	This confirmation form should be sent direct to the hotel of your choice
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TELECOMMUNICATION STANDARDIZATION SECTOR


SG/WP meeting -------------------------------------   from    -------------------------  to ----------------------- in Geneva
Confirmation of the reservation made on (date) -------------------------   with (hotel)   --------------------------------
at the ITU preferential tariff 
------------ single/double room(s)

arriving on (date) ---------------------------  at (time)  -------------  departing on (date) -------------------------------

Family name    -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

First name        ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Address            ------------------------------------------------------------------------        Tel: -------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------         Fax: -------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------      E-mail: ------------------------------

Credit card to guarantee this reservation:        AX/VISA/DINERS/EC  (or other) -----------------------------------
No. --------------------------------------------------------         valid until      -------------------------------------------------

Date ------------------------------------------------------      Signature        ---------------------------------------------------

ANNEX 3

(to TSB Collective letter 6/16)
	ITU-TSB
	ITU-T Working Party 3/16 meeting
Geneva, 30 March 2007
	

	

	REGISTRATION  FORM

	To be returned to TSB by fax (+41 22 730 5853) or e-mail (tsbreg@itu.int ) by 28 February 2007

	


	 FORMCHECKBOX 
 Mr     FORMCHECKBOX 
 Mrs     FORMCHECKBOX 
 Ms     FORMCHECKBOX 
 Miss 
	
	
_______________________________________________
Country

	____________________________________________
Family name
	
	______________________________________________
Name of Administration of Member State*

	____________________________________________
First name
	
	______________________________________________
Name of Sector Member / Associate / other

	

	Full address of administration or organization:

	______________________________________________
	Tel: _____________________________________________

	______________________________________________
	Fax: _____________________________________________

	______________________________________________
	E-mail: __________________________________________

	

	

	*For delegates of Member States: Function at the meeting
	
	Hotel or other address in Geneva

	
	
	Hotel: __________________________________________

	(C)        FORMCHECKBOX 
      Head of delegation
	
	Address: ________________________________________

	(CA)     FORMCHECKBOX 
      Deputy head of delegation
	
	___________________________________________

	(D)        FORMCHECKBOX 
      Delegate
	
	Tel: ____________________________________________

	
	
	

	

	Important Note:
Paper copy of meeting documents will be provided only upon request.
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I need paper copies of meeting documents 

posted on or after 27 March 2007 for :  

 

   

 

If explicitly requested, a full set of meeting documents may be obtained from the documents counter.



	Date: ___________________________
	Signature: ______________________________________


	For TSB secretariat use only

	
	Pigeonhole

	
	


	Place des Nations
	Téléphone 
+41 22 730 51 11
	Télex 421 000 uit ch
	E-mail:
itumail@itu.int

	CH-1211 Genève 20
	Téléfax
Gr3:
+41 22 733 72 56
	Télégramme ITU GENEVE
	
www.itu.int

	Suisse
	
Gr4:
+41 22 730 65 00
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