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Женева, 8 февраля 2005 года

	Осн.:
	Коллективное письмо 1/16 БСЭ


	

	Тел.:
Факс:
Эл. почта:
	+41 22 730 6805
+41 22 730 5853
tsbsg16@itu.int 
	–
Администрациям Государств – Членов Союза, Членам Сектора МСЭ-Т и Ассоциированным членам МСЭ-Т, принимающим участие в работе 16‑й Исследовательской комиссии


	Предмет:
	Собрание Рабочей группы 3/16
Страсбург, Франция, 8 апреля 2005 года


Уважаемая госпожа,
Уважаемый господин,

1
В соответствии с решениями, принятыми на последнем собрании 16‑й Исследовательской комиссии (см. СОМ 16-R 1), хотел бы сообщить вам, что собрание Рабочей группы 3/16 (Кодирование в среде передачи) состоится в Страсбурге, Франция, 8 апреля 2005 года по любезному приглашению компании Alcatel. Открытие собрания – в 14 час. 00 мин. 

2
Обсуждения будут проводиться в соответствии с решениями, принятыми на основании действующих положений. 

3
Проект повестки дня, подготовленный руководством Рабочей группы 3/16, приводится в Приложении 1 к настоящему документу.

4
Собранию будут предшествовать собрания групп Докладчиков по Вопросам 9, 10 и 23 Рабочей группы 3/16, которые состоятся в том же месте с 4 по 8 апреля 2005 года. Проект плана работы приводится в Приложении 2. 
5
Дополнительная практическая информация о месте проведения собрания представлена в Приложении 3, а регистрационная форма для гостиницы – в Приложении 4.

6
В соответствии с положениями Рекомендации A.1 ВАСЭ (Флорианополис, 2004 г.) вклады в работу Рабочей группы следует направлять в Бюро стандартизации электросвязи (БСЭ). 

a)
Вклады, полученные не позже чем за два месяца до начала собрания, будут опубликованы и разосланы администрациям Государств – Членов Союза, Членам Сектора МСЭ-Т и Ассоциированным членам МСЭ-Т, зарегистрированным в данной исследовательской комиссии, которые запросили бумажные копии, а также будут размещены на Web-сайте 16‑й Исследовательской комиссии.

b)
Вклады, полученные БСЭ менее чем за два месяца, но не позднее чем за семь рабочих дней до установленной даты открытия собрания, будут опубликованы как "поступившие с опозданием вклады", размещены на Web-сайте 16‑й Исследовательской комиссии и будут распространяться в начале собрания исключительно среди присутствующих участников. Следовательно, такие вклады должны поступить в БСЭ не позднее 29 марта 2005 года.

Участникам предлагается представлять вклады по электронной почте по следующему адресу: tsbsg16@itu.int. Подробные указания приводятся на Web-сайте МСЭ-Т. 

Информируем вас, что в целях согласования формы представления документов МСЭ-Т, а также облегчения и, следовательно, повышения эффективности подготовки документов разработан новый набор шаблонов. Такие шаблоны имеются на Web-странице каждой исследовательской комиссии МСЭ-Т в директории "Guides, Tools and Templates" (http://www.itu.int/ITU-T/studygroups/templates). Настоятельно рекомендуем вам использовать эти новые шаблоны. 

Для урегулирования любых вопросов, которые могут возникнуть в связи с вкладами, их следует представлять с указанием фамилии, номеров факса и телефона, а также адреса электронной почты лица, к которому следует обращаться. В связи с этим просьба указывать такие сведения на первой странице всех документов. 

7
С тем чтобы БСЭ могло предпринять необходимые действия в отношении документации и организации собрания, был бы признателен вам за направление в мой адрес письмом или по факсу (+41 22 730 5853) в максимально короткий срок, но не позднее 8 марта 2005 года, списка лиц, которые будут представлять вашу администрацию, Члена Сектора, Ассоциированного члена, региональную и/или международную организацию либо другое объединение. Кроме того, администрациям следует указывать фамилию главы делегации (и заместителя главы делегации, в надлежащих случаях). К вышеуказанному перечню должна прилагаться должным образом заполненная регистрационная форма (по одной на каждого участника), которая содержится в Приложении 5, где следует указать, в каком виде вы хотели бы получать документацию в ходе собрания (в бумажной форме или путем непосредственной загрузки с Web-сайта).
8
В основном конференц-зале имеются средства беспроводной ЛВС, которыми могут воспользоваться делегаты. Кроме того, вся документация будет доступна в электронной форме. Делегатам настоятельно рекомендуется как можно шире пользоваться предоставленными электронными средствами.
С уважением,

Х. Чжао
Директор Бюро
стандартизации электросвязи

Приложения: 5
ANNEX 1
(to TSB Collective-letter 1/16)

Draft Agenda for the Working Party 3/16 Meeting 
(Strasbourg, France, 8 April 2005)

1. Opening Remarks

2. Approval of agenda

3. Report of last meeting – COM16-R4

4. Document allocation

5. Reports of Interim WP 3/16 Activities 

5.1. Q6/16
Video coding

5.2. Q9/16
Variable bit-rate coding

5.3. Q10/16
Software tools and existing ITU-T Rec. maintenance and extension

5.4. Q23/16
Media coding

6. Consent / Approval of texts

6.1. Draft new G.722.1 Annex C for Consent

6.2. Draft revised G.191 and STL2005 for Consent

6.3. Draft revised T.81 for Consent

6.4. Approval of others texts (Appendices, Supplements, Implementors Guides, etc.) 

7. Approval of Liaison Statements

8. Future Meetings

9. Any Other Business

10. Closure of meeting

ANNEX 2
(to TSB Collective-letter 1/16)) 


Draft work plan for the meeting of ITU-T Working Party 3/16
(Strasbourg, France, 4-8 April 2005)
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	Notes:

· This schedule is tentative and subject to change

· Q9, 10 & 23/16 meet in series

· The meeting of Q23/16 will be confirmed by the Rapporteur

· Overflow: Sessions to be allocated as needed


ANNEX 3
(to TSB Collective-letter 1/16)

Meeting Information
(Strasbourg, France, 4 - 8 April 2005)

1. Meeting Information


Venue:



Les Alizés




Rue des Vosges




67640 LIPSHEIM




FRANCE




Tel: +33 (0 )3 88 59 02 00

Rapporteur Meetings: 

4 to 8 April 2005

2 Accommodation:
A block of rooms has been reserved at the hotel Les Alizés, Lipsheim. The room rate is 86€ for single occupancy. These rates include full breakfast, lunch and VAT.

3 Hotel Booking:
To guarantee room rate and availability reservations must be made no later than 20 March 2005 by faxing the “Hotel Registration Form”, in Annex 4, to Dorothee Andlauer on +33 (0) 3 90 67 70 18.

Please call +33 (0) 3 90 67 77 77 if you do not receive a confirmation number within three-working days of submitting this form. In the event of delayed arrival, please notify the hotel by 6.00 pm on the day of arrival to avoid cancellation charges. Your room will be guaranteed for late arrival with your credit card.

4 Travel Information:
Strasbourg airport is approximately 15 km (8 miles) from the hotel Les Alizés. Transport is available by taxi (cost approximately 20€).

5 Rapporteur Meetings:
Documents intended for the Rapporteur Group meeting should be provided to the Rapporteur of the appropriate Question. The Rapporteur should at least be provided with a title and abstract of contributions four weeks before the meeting.

6 Distribution of Documents:
Distribution of documents will be by electronic means. 

7 Visa:

Delegates needing an invitation letter in order to obtain a Visa to enter France may contact Mrs Dorothée Andlauer at: dorothee.andlauer@alcatel.fr
For further information, please contact Mrs Dorothée Andlauer.

ANNEX 4
(to TSB Collective-letter 1/16)

	Hotel Registration Form
ITU-T WP 3/16 Meeting, Strasbourg, France, 4 - 8 April 2005


Send form to:
Dorothée Andlauer
Fax:
+ 33 (0) 3 90 67 70 18




Email:
dorothee.andlauer@alcatel.fr 

Room rate:
86€ – single occupancy, (including full breakfast, lunch and VAT)

Booking cut-off date:
20 March 2005

Contact Information

	Full Name
	

	Company
	

	Address
	

	City, State, Zip Code
	

	Country
	

	Telephone number
	

	Fax number
	

	Email address
	


Billing Information

	Name as it appears on Credit Card
	

	Credit Card Type
	

	Credit Card Number
	

	Expiry Date
	


Hotel Room Requirements

	Arrival Date
	

	Departure Date
	

	Single Occupancy
	

	Other special requirements
	


ANNEX 5
(to TSB Collective-letter 1/16)
	ITU-TSB
	Working Party 3/16 Meeting
(Strasbourg, France, 8 April 2005)
	

	

	REGISTRATION  FORM

	To be returned to TSB (Fax: +41 22 730 5853 / tsbreg@itu.int) by 8 March 2005

	

	
	
	WP 3/16
	

	I participate in the following Working Party:
	
	 FORMCHECKBOX 

	


	 FORMCHECKBOX 
 Mr.    FORMCHECKBOX 
 Mrs.    FORMCHECKBOX 
 Miss
	
	
_________________________________________
Country

	_______________________________________
Family Name
	
	_________________________________________
Name of Administration of Member State*

	_______________________________________
First Name
	
	_________________________________________
Name of Sector Member / Associate / Other

	

	Complete address of Administration or Organization:

	___________________________________________
	Tel: __________________________________________

	___________________________________________
	Fax: __________________________________________

	___________________________________________
	E-mail: __________________________________________

	

	

	*For delegates of Member States: Function at the meeting
	
	Hotel/Address in Strasbourg

	
	
	Hotel: ___________________________________

	(C)        FORMCHECKBOX 
      Head of delegation
	
	Address: _________________________________

	(CA)     FORMCHECKBOX 
      Deputy Head
	
	________________________________________

	(D)        FORMCHECKBOX 
      Delegate
	
	Tel: _____________________________________

	
	
	

	

	Important Note:

Paper copy of meeting documents will be provided only upon request.


I need paper copies for Delayed Contributions:

 FORMCHECKBOX 


I need paper copies for Temporary Documents:

 FORMCHECKBOX 



	Date: _________________________
	Signature: ______________________________________


	Place des Nations
	Telephone
+41 22 730 51 11
	Telex 421 000 uit ch
	E-mail:
itumail@itu.int

	CH-1211 Geneva 20
	Telefax
Gr3:
+41 22 733 72 56
	Telegram ITU GENEVE
	
www.itu.int

	Switzerland
	
Gr4:
+41 22 730 65 00
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