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Genève, le 8 février 2005

	Réf:
	Lettre collective TSB 1/16


	

	Tél:
	+41 22 730 6805
	

	Fax:
E-mail:
	+41 22 730 5853
tsbsg16@itu.int 
	-
Aux administrations des Etats Membres de l'Union, aux Membres du Secteur UIT-T et aux Associés de l'UIT‑T participant aux travaux de la Commission d'études 16


	Objet:
	Réunion du Groupe de travail 3/16
Strasbourg, France, 8 avril 2005


Madame, Monsieur,

1
Conformément à ce qui avait été annoncé à la dernière réunion de la Commission d’études 16 (voir COM 16-R 1), j'ai l'honneur de vous informer, qu’à l’aimable invitation d’Alcatel, le Groupe de travail 3/16 (Codage des médias) se réunira à Strasbourg, France, le 8 avril 2005. La réunion s'ouvrira à 14:00 heures.

2
Les débats se dérouleront conformément aux décisions prises et compte tenu des dispositions en vigueur.

3
Le projet d'ordre du jour, établi par les Présidents du Groupe de travail 3/16, figure à l'Annexe 1, ci-après.

4
La réunion sera précédée, du 4 au 8 avril 2005, par des réunions des groupes de rapporteurs des Questions 9, 10 et 23 du Groupe de travail 3/16. Le projet de programme de travail figure à l'Annexe 2, ci-après.

5
On trouvera un complément d’information sur le lieu de la réunion à l’Annexe 3, ainsi qu’un formulaire de réservation d’hôtel à l’Annexe 4.

6
Conformément aux dispositions de la Recommandation A.1 de l'AMNT (Florianópolis, 2004), les contributions aux travaux de la Commission d'études doivent être transmises au Bureau de la normalisation des télécommunications (TSB).

a)
Les contributions reçues deux mois au moins avant le début de la réunion seront publiées et envoyées aux administrations des Etats Membres de l'Union, aux Membres du Secteur UIT‑T et aux Associés de l'UIT-T, enregistrés dans cette Commission d'études, qui ont demandé des copies papier, et seront mises à disposition sur le site web de la Commission d'études 16.
b)
Les contributions reçues par le TSB moins de deux mois mais au moins sept jours ouvrables avant le début de la réunion seront publiées comme "contributions tardives", seront mises sur le site web de la Commission d'études 16 et ne seront distribuées au début de la réunion qu'aux seuls participants présents. Par conséquent, ces contributions devront parvenir au TSB le 29 mars 2005, au plus tard.

Les participants sont encouragés à soumettre les contributions par courrier électronique à l'adresse suivante: tsbsg16@itu.int. Vous trouverez des instructions détaillées sur le site web de l'UIT-T.

A toutes fins utiles, nous vous signalons qu’un nouvel ensemble de gabarits (templates) a été mis au point afin d’harmoniser la présentation des documents de l’UIT-T, ce qui facilitera la production des documents et la rendra donc plus efficace. Ces gabarits sont accessibles sur la page web de chaque commission d’études de l’UIT-T, sous « Guides, Tools and Templates » (http://www.itu.int/ITU‑T/studygroups/templates/index.html). Nous vous engageons vivement à utiliser ces nouveaux gabarits.

En vue de régler toutes questions éventuelles au sujet des contributions, le nom de la personne à contacter à ce sujet, ses numéros de fax et de téléphone ainsi que son adresse électronique (e-mail) doivent figurer sur les contributions. Je vous prie donc de bien vouloir indiquer ces renseignements sur la page de couverture de tous les documents.

7
Afin de permettre au TSB de prendre les dispositions nécessaires concernant la documentation et l'organisation de la réunion, je vous saurais gré de bien vouloir me faire parvenir par lettre, par fax (N°. +41 22 730 5853) ou par courrier électronique (tsbreg@itu.int) dès que possible, et au plus tard le 8 mars 2005, la liste des personnes qui représenteront votre Administration, Membre de Secteur, Associé, organisation régionale et/ou internationale ou autre entité. Les administrations sont invitées à indiquer également le nom du Chef de délégation (et du Chef adjoint, le cas échéant). Vous trouverez, à l'Annexe 5, le formulaire de participation qu'il faudra remplir à raison d'un exemplaire par participant et joindre à la liste mentionnée ci-dessus.

8
Des équipements de réseau local hertzien sont à la disposition des délégués dans les principaux espaces de la réunion. En outre, toute la documentation sera disponible électroniquement et nous encourageons vivement les participants à utiliser le plus possible les facilités électroniques à leur disposition.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de ma considération distinguée.

H. Zhao
Directeur du Bureau de la
normalisation des télécommunications

Annexes: 5
ANNEXE 1
(de la Lettre collective TSB 1/16)


Draft Agenda for the Working Party 3/16 Meeting 
(Strasbourg, France, 8 April 2005)

1. Opening Remarks

2. Approval of agenda

3. Report of last meeting – COM16-R4

4. Document allocation

5. Reports of Interim WP 3/16 Activities 

5.1. Q6/16
Video coding

5.2. Q9/16
Variable bit-rate coding

5.3. Q10/16
Software tools and existing ITU-T Rec. maintenance and extension

5.4. Q23/16
Media coding

6. Consent / Approval of texts

6.1. Draft new G.722.1 Annex C for Consent

6.2. Draft revised G.191 and STL2005 for Consent

6.3. Draft revised T.81 for Consent

6.4. Approval of others texts (Appendices, Supplements, Implementors Guides, etc.) 

7. Approval of Liaison Statements

8. Future Meetings

9. Any Other Business

10. Closure of meeting

ANNEXE 2
(de la Lettre collective TSB 1/16)


Draft work plan for the meeting of ITU-T Working Party 3/16
(Strasbourg, France, 4-8 April 2005)

	
	4-April
	5-April
	6-April
	7-April
	8-April

	
	AM
	PM
	AM
	PM
	AM
	PM
	AM
	PM
	AM
	PM

	WP 3/16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	Q9/16
	X
	X
	
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q10/16
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	
	X
	X
	
	
	X
	X
	
	
	
	

	Q23/16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	Overflow
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	
	


	Notes:

· This schedule is tentative and subject to change

· Q9, 10 & 23/16 meet in series

· The meeting of Q23/16 will be confirmed by the Rapporteur

· Overflow: Sessions to be allocated as needed


ANNEXE 3
(de la Lettre collective TSB 1/16)

Meeting Information
(Strasbourg, France, 4 - 8 April 2005)

1. Meeting Information


Venue:



Les Alizés




Rue des Vosges




67640 LIPSHEIM




FRANCE




Tel: +33 (0) 3 88 59 02 00

Rapporteur Meetings: 

4 to 8 April 2005

2 Accommodation:
A block of rooms has been reserved at the hotel Les Alizés, Lipsheim. The room rate is 86€ for single occupancy. These rates include full breakfast, lunch and VAT.

3 Hotel Booking:
To guarantee room rate and availability reservations must be made no later than 20 March 2005 by faxing the “Hotel Registration Form”, in Annex 4, to Dorothee Andlauer on +33 (0) 3 90 67 70 18.

Please call +33 (0) 3 90 67 77 77 if you do not receive a confirmation number within three-working days of submitting this form. In the event of delayed arrival, please notify the hotel by 6.00 pm on the day of arrival to avoid cancellation charges. Your room will be guaranteed for late arrival with your credit card.

4 Travel Information:
Strasbourg airport is approximately 15 km (8 miles) from the hotel Les Alizés. Transport is available by taxi (cost approximately 20€).

5 Rapporteur Meetings:
Documents intended for the Rapporteur Group meeting should be provided to the Rapporteur of the appropriate Question. The Rapporteur should at least be provided with a title and abstract of contributions four weeks before the meeting.

6 Distribution of Documents:
Distribution of documents will be by electronic means.

7 Visa:

Delegates needing an invitation letter in order to obtain a Visa to enter France may contact Mrs Dorothée Andlauer at: dorothee.andlauer@alcatel.fr
For further information, please contact Mrs Dorothée Andlauer.
ANNEXE 4
(de la Lettre collective TSB 1/16)

HOTEL REGISTRATION FORM

	Hotel Registration Form
ITU-T WP 3/16 Meeting, Strasbourg, France, 4 - 8 April 2005


Send form to:
Dorothée Andlauer
Fax:
+ 33 (0) 3 90 67 70 18




Email:
dorothee.andlauer@alcatel.fr 

Room rate:
86€ – single occupancy, (including full breakfast, lunch and VAT)

Booking cut-off date:
20 March 2005

Contact Information

	Full Name
	

	Company
	

	Address
	

	City, State, Zip Code
	

	Country
	

	Telephone number
	

	Fax number
	

	Email address
	


Billing Information

	Name as it appears on Credit Card
	

	Credit Card Type
	

	Credit Card Number
	

	Expiry Date
	


Hotel Room Requirements

	Arrival Date
	

	Departure Date
	

	Single Occupancy
	

	Other special requirements
	


FORMULAIRE DE PARTICIPATION (PDF)


[image: image2.wmf]reg-wp3-fr.pdf


ANNEXE 5

(de la Lettre collective TSB 1/16)

	UIT-TSB
	Réunion du Groupe de travail 3/16
(Strasbourg, France, 8 avril 2005)
	

	

	FORMULAIRE DE PARTICIPATION

	A retourner au TSB (Fax: +41 22 730 5853 / tsbreg@itu.int ) avant le 8 mars 2005

	

	
	
	GT 3/16
	

	Je participe au Groupe de travail suivant:
	
	 FORMCHECKBOX 

	


	 FORMCHECKBOX 
 M.    FORMCHECKBOX 
 Mme    FORMCHECKBOX 
 Mlle
	
	
___________________________________________
Pays

	__________________________________________
Nom
	
	___________________________________________
Nom de l'administration de l'Etat Membre*

	___________________________________________
Prénom
	
	___________________________________________
Nom du Membre du Secteur / de l'Associé / autre

	

	Adresse complète de l'administration ou organisation:

	__________________________________________________
	Tél.: _____________________________________________

	__________________________________________________
	Fax: _____________________________________________

	__________________________________________________
	E-mail: __________________________________________

	

	

	*
Pour les délégués des Etats Membres: Fonction    occupée pendant la réunion
	
	Hôtel/adresse à Strasbourg

	
	
	Hôtel: __________________________________________

	(C)        FORMCHECKBOX 
      Chef de délégation
	
	Adresse: ________________________________________

	(CA)     FORMCHECKBOX 
      Chef adjoint
	
	________________________________________________

	(D)        FORMCHECKBOX 
      Délégué
	
	Tél.: ____________________________________________

	
	
	

	

	Note importante:
La copie papier des documents de la réunion sera distribuée uniquement sur demande.

J’ai besoin des Contributions tardives en copie papier :

 FORMCHECKBOX 


J’ai besoin des Documents temporaires en copie papier :

 FORMCHECKBOX 



	Date: ___________________________
	Signature: ____________________________________________


	Place des Nations
Téléphone
+41 22 730 51 11
Télex 421 000 uit ch
E-mail: itumail@itu.int

CH-1211 Genève 20
Téléfax
Gr3:
+41 22 733 72 56
Télégramme ITU GENEVE
www.itu.int

Suisse

Gr4:
+41 22 730 65 00



C:\files_acdu\StudyPeriod05-08\ForPosting\sg16\Coll\001F.doc

04.11.03

itu-t\\com-t\com16\coll\001F.doc

16.02.2005

_1170070192.pdf
Réunion du Groupe detravail 3/16
UIT-158 (Strasbourg, France, 8 avril 2005)

| FORMULAIRE DE PARTICIPATION

A retourner au TSB (Fax: +41 22 730 5853) avant le 8 mars 2005

Note: Veuillez taper le texte dans les champs prévus a cet effet et utiliser |a touche de tabulation pour passer d'un champ al'autre.

GT 3/16
Je participe au Groupe de travail suivant: |:|

Owm. OMme. OMile.

Pays
Nom Nom de I'admnistration de I'Etat Membre *
Prénom Nom du Membre du Secteur / de I'Associé/ Autre

Adresse complete de I'administration ou organisation
Tel:
Fax:
E-mail:
Pays.
*Pour les délégués des Etats Membres: Hotel/addresse a Strasbourg
fonction occupée pendant laréunion
Hétel:
©) (O Chef dedéégation Addresse:
ca) O chef Adjoint
o) O paegue Tel:

Noteimportante:
L a copie papier des documents de laréunion sera distribuée uniquement sur demande.

J'ai besoin des Contributions tardives en copie papier: |:|

J'ai besoin des Documents temporaires en copie papier: |:|

Date: Signature:
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