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Genève, le 26 mai 2005

	Réf:
	Lettre collective TSB 2/4


	

	Tél.:
	+41 22 730 5515
	

	Fax:
E-mail:
	+41 22 730 5853
tsbsg4@itu.int
	-
Aux administrations des Etats Membres de l'Union, aux Membres du Secteur UIT-T et aux Associés de l'UIT‑T participant aux travaux de la Commission d'études 4


	Objet:
	Réunion du Groupe de travail 2/4
Montréal (Canada), le 29 juillet 2005


Madame, Monsieur,

1
Conformément aux décisions prises à la dernière réunion de la Commission d'études 4 (voir COM 4-R 1), j'ai l'honneur de vous informer que le Groupe de travail 2/4 (Capacités de gestion des télécommunications) se réunira à Montréal (Canada), le 29 juillet 2005, à l'aimable invitation du TeleManagement Forum (TMF). La réunion s'ouvrira à 14 heures et fera suite à une réunion du Groupe du Rapporteur sur la Question 8/4, qui se tiendra le matin.

2
Les débats se dérouleront en anglais uniquement.

3
Le projet d'ordre du jour, établi par le Président du Groupe de travail 2/4, figure dans l'Annexe 1 ci‑après.

4
On trouvera un complément d'information sur la réunion dans l'Annexe 2, ainsi que le formulaire de confirmation d'hôtel dans l'Annexe 3.

5
Conformément aux dispositions de la Recommandation A.1 de l'AMNT (Florianópolis, 2004), les contributions aux travaux de la Commission d'études doivent être soumises au Bureau de la normalisation des télécommunications (TSB).

a)
Les contributions reçues deux mois au moins avant le début de la réunion seront publiées et envoyées aux administrations des Etats Membres de l'Union, aux Membres du Secteur UIT‑T et aux Associés de l'UIT-T enregistrés dans cette Commission d'études et qui ont demandé des versions papier, et seront mises à disposition sur le site web de la Commission d'études 4.

b)
Les contributions reçues par le TSB moins de deux mois mais au moins sept jours ouvrables avant le début de la réunion seront publiées comme "contributions tardives", seront mises sur le site web de la Commission d'études 4 et seront distribuées, sur demande uniquement, au début de la réunion aux seuls participants présents. Par conséquent, ces contributions devront parvenir au TSB le 19 juillet 2005 au plus tard.

Les participants sont encouragés à soumettre les contributions par courrier électronique à l'adresse suivante: tsbsg4@itu.int. Vous trouverez des instructions détaillées sur le site web de l'UIT-T.

A toutes fins utiles, nous vous signalons qu'un nouvel ensemble de gabarits (templates) a été mis au point afin d'harmoniser la présentation des documents de l'UIT-T, ce qui facilitera la production des documents et la rendra donc plus efficace. Ces gabarits sont accessibles sur la page web de chaque commission d'études de l'UIT-T, sous "Guides, Tools and Templates" (http://www.itu.int/ITU‑T/studygroups/templates/index.html). Nous vous encourageons vivement à utiliser ces nouveaux gabarits.

En vue de régler toutes questions éventuelles au sujet des contributions, le nom de la personne à contacter à ce sujet, ses numéros de fax et de téléphone ainsi que son adresse électronique (e‑mail) doivent figurer sur les contributions. Je vous prie donc de bien vouloir fournir ces renseignements sur la page de couverture de tous les documents.

6
Afin de permettre au TSB de prendre les dispositions nécessaires concernant la documentation et l'organisation de la réunion, je vous saurais gré de bien vouloir me faire parvenir par lettre, par fax (N° +41 22 730 5853) ou par courrier électronique (tsbreg@itu.int), dès que possible et au plus tard le 29 juin 2005, la liste des personnes qui représenteront votre Administration, Membre de Secteur, Associé, organisation régionale et/ou internationale ou autre entité. Les administrations sont invitées à indiquer également le nom du Chef de délégation (et du Chef adjoint, le cas échéant). Vous trouverez dans l'Annexe 4 le formulaire de participation qu'il faudra remplir à raison d'un exemplaire par participant et joindre à la liste mentionnée ci-dessus.

7
Des équipements de réseau local hertzien sont à la disposition des délégués dans la salle où se déroulera la réunion. En outre, tous les documents seront disponibles sous forme électronique. Les délégués sont vivement invités à utiliser, dans toute la mesure possible, les installations électroniques mises à leur disposition.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de ma considération distinguée.

H. Zhao
Directeur du Bureau de la
normalisation des télécommunications

Annexes: 4

ANNEXE 1
(de la Lettre collective TSB 2/4)

Draft Agenda for the Working Party 2/4 meeting 
(Montreal, Canada, 29 July 2005)

1. Opening remarks

2. Approval of agenda

3. Report of last meeting – COM 4-R 3

4. Document allocation

5. Reports of WP 2/4 interim meetings

5.1 Q.8/4
Framework for the management of Next Generation Networks including the convergence of voice, data and multimedia for wire-line and wireless

6. Consent/Approval of texts

6.1 Draft new M.3060 for consent

6.2 Approval of other texts (Appendices, Supplements, Implementers' Guides, etc.)

7. Approval of liaison statements

8. Future meetings

9. Any other business

10. Closure of meeting

ANNEXE 2
(de la Lettre collective TSB 2/4)

1. Meeting information

Venue:

Marriott Chateau Champlain
1, Place du Canada
Montreal, Canada H3B 4C9
Main Number: +1 514 878 9000
Fax: +1 514 878 6777

Q.8/4 Rapporteur’s meeting: 29 July 2005, morning - starting at 09:00

WP 2/4 meeting:

29 July 2005, afternoon – starting at 14:00

2. Accommodation: 
A block of rooms has been reserved at the hotel Marriott Chateau Champlain. The room rate is CAD 160.00 plus taxes. The venue is centrally located near Central station so a variety of alternate hotel accommodation is available in the immediate area with room rates starting below CAD 100.00 plus taxes. See the Montreal tourism website for a list of hotels at:
http://www.tourisme-montreal.org/B2C/06/accommodations.asp
3. Hotel Booking:
 To guarantee room rate and availability reservations must be made no later than Friday 1st July 2005 by emailing or faxing the “Hotel registration form” in Annex 3 to the hotel at Fax: +1-514-878-6754, Email: pmarra@chateauchamplain.com

4. Travel Information: 

Montreal –YUL airport is about 14 km from the meeting venue. Transport is available via Bus service (approx. 13 CAD) or via taxi (approx 31 CAD). The meeting venue is approximately 100 m from Central station. Maps and driving directions can be found at the hotel website:
http://marriott.com/property/propertypage/yulcc?WT_Ref=mi_left
5. Rapporteur meeting:
Documents intended for the Q.8/4 Rapporteur Group meeting should be provided to the Rapporteur, Ms Sharon Chisholm at schishol@nortel.com
6. Documents:
 Documents will be available in electronic form only.
7. Visa:
Delegates requiring an invitation letter in order to obtain a visa to enter Canada may contact Ms Sharon Chisholm at schishol@nortel.com.

For further information, please contact Ms Sharon Chisholm.

ANNEXE 3
(de la Lettre collective TSB 2/4)

TeleManagement Forum Team Action Week – 24 July – 29 July 2005

ACCOMMODATION BOOKING FORM - Please FAX or Email to the hotel.

Marriott Chateau Champlain, 1 Place du Canada, Montreal  (Quebec), H3B 4C9, Canada

Tel.: +1-800-200-5909 / Fax: +1-514-878-6754 
Email: pmarra@chateauchamplain.com
Guest Name:
______________________________
Title: _______  Initials: ________

Address: ​​ 
________________________________________________________________

Telephone: 
______________________


Fax/Email:
________________

Company Name: _________________________________
Expected Time of Arrival: _____

Telephone: 
______________________


Fax/Email:
________________

Date of Arrival:   ___ / ___ / ___
No. of Nights:   ________

Type of Room (Smoking or non-smoking):   ________

	Single Occupancy (Double bedroom): 
	Double Occupancy. (Double or twin bedroom) 

	$160.00
	$173.00


The rates are per room, per night and are inclusive of Continental Buffet breakfast but exclusive of $2,00 Lodging Tax, 7% Federal Tax for Goods and Services (GST) and 7.5% Provincial Tax (PST). Non-Canadian residents may apply for rebate in the GST only upon completion of the GST Rebate Form, which may by obtained from the hotel. The PST and Lodging Tax are not refundable.

This rate will apply for rooms booked 3 days prior through 3 days after the meeting dates.

Payment Details:

Card Type:
Visa/Amex / Diners / Master / JCB/ Discover ________________________________

Card No.: 
__________________________________
Expiry Date: 
________ / ________

*** PLEASE NOTE ***

THE FINAL CUT-OFF DATE FOR BOOKING IS Friday 1 July 2005
FOLLOWING THIS DATE ALL BOOKINGS WILL BE SUBJECT TO AVAILABILITY AND RATE FLUCTUATION

In the event of cancellation and avoiding cancellation charges please cancel accommodation directly with hotel and acquire a cancellation number. Delegates may cancel their booking up until two weeks prior to arrival, without penalty. A cancellation fee of one night will apply to any bookings cancelled by delegates, less two weeks out.

Special Requests: 
__________________________________________________________

Signed:

_______________________________    Date:
____ / ____ / ______

FORMULAIRE DE PARTICIPATION

(PDF)
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ANNEXE 4
(de la Lettre collective TSB 2/4)

	UIT-TSB
	Réunion du Groupe de travail 2/4
(Montréal (Canada), 29 juillet 2005)
	

	

	FORMULAIRE DE PARTICIPATION

	A retourner au TSB (Fax: +41 22 730 5853 / tsbreg@itu.int) avant le 29 juin 2005

	


	 FORMCHECKBOX 
 M.    FORMCHECKBOX 
 Mme    FORMCHECKBOX 
 Mlle
	
	
___________________________________________
Pays

	__________________________________________
Nom
	
	___________________________________________
Nom de l'Administration de l'Etat Membre*

	___________________________________________
Prénom
	
	___________________________________________
Nom du Membre du Secteur/de l'Associé/autre

	

	Adresse complète de l'Administration ou organisation:

	__________________________________________________
	Tél.: _____________________________________________

	__________________________________________________
	Fax: _____________________________________________

	__________________________________________________
	E-mail: __________________________________________

	

	

	*
Pour les délégués des Etats Membres: Fonction    occupée pendant la réunion
	
	Hôtel/adresse à Montréal

	
	
	Hôtel: __________________________________________

	(C)        FORMCHECKBOX 
      Chef de délégation
	
	Adresse: ________________________________________

	(CA)     FORMCHECKBOX 
      Chef adjoint
	
	________________________________________________

	(D)        FORMCHECKBOX 
      Délégué
	
	Tél.: ____________________________________________

	
	
	

	

	

	Date: ___________________________
	Signature: ____________________________________________



	Place des Nations
	Téléphone 
+41 22 730 51 11
	Télex 421 000 uit ch
	E-mail:
itumail@itu.int

	CH-1211 Genève 20
	Téléfax
Gr3:
+41 22 733 72 56
	Télégramme ITU GENEVE
	www.itu.int

	Suisse
	
Gr4:
+41 22 730 65 00
	
	


ITU-T\COM-t\COM4\COLL\002E.doc

ITU-T\COM-T\COM04\COLL\002F.DOC

_1179664563.pdf
Réunion dela Commission d’ éudes 4
UIT-TSB (Montréal (Canada), 29 juillet 2005)

FORMULAIRE DE PARTICIPATION

A retourner au TSB (Fax: +41 22 730 5853 / tshreg@itu.int) avant le 29 juin 2005

8 m. O Mme OMile

Nom

Prénom

Pays

Nom de I’ administration de I’ Etat Membre™

Nom du Membre du Secteur / de I’ Associé / autre

Adresse compléetedel’ administration ou or ganisation:

Tél:

Fax:

E-mail:
* Pour les délégués des Etats Membres : Fonction Hotel/adresse a Montr éal
occupée pendant laréunion

Hotel:

(©) DO  Chef deddégation Adresse:
(CA) O Chef adjoint
() O Dague Tél:

Date: Signature:






		M: Off

		Mme: Off

		Melle: Off

		Nom: 

		prénom: 

		pays: 

		Nom admin: 

		Nom membre: 

		adresse: 

		fax: 

		e: 

		mail: 



		chef: Off

		chef a: Off

		dél: Off

		hotel: 

		tél: 

		date: 

		signature: 






