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Genève, 31 juillet 2003

	Réf:
	Lettre collective TSB 5/6


	

	Tél:
	+41 22 730 5235
	

	Fax:
E-mail:
	+41 22 730 5853
tsbsg6@itu.int
	-
Aux administrations des Etats Membres de l'Union, aux Membres du Secteur UIT-T et aux Associés de l'UIT‑T participant aux travaux de la Commission d'études 6


	Objet:
	Réunion de la Commission d'études 6
Hanoi, Vietnam, 25-28 novembre 2003


Madame, Monsieur,

1
Conformément au calendrier des réunions du Secteur de la normalisation des télécommunications de l'UIT pour l'année 2003 (http://www.itu.int/ITU-T/events/index.html), j'ai l'honneur de vous informer que, grâce à l’aimable invitation du Ministère des Postes et Télécommunications de la République socialiste du Vietnam, la Commission d'études 6 (Installations extérieures) se réunira à Hanoi, Vietnam, du 25 au 28 novembre 2003 inclus. Veuillez noter que les dates de réunion de la Commission d’études 6 annoncées dans la Circulaire TSB 117 ne sont plus valables

Le lieu de la réunion sera l’hôtel Hanoi Horison, à Hanoi, Vietnam.

La réunion s'ouvrira à 9 h 30 le premier jour
2
Les débats se dérouleront conformément aux décisions prises et compte tenu des dispositions en vigueur.

3
Le projet d'ordre du jour, établi par le Président de la Commission d'études 6, figure à l'Annexe 1 ci-après.

4
Le projet de programme de travail figure à l'Annexe 2 ci‑après.

5
L'Annexe 3 contient des renseignements pratiques fournis par l'organisation hôte. Nous attirons en particulier votre attention sur le formulaire de réservation d'hôtel qui doit être envoyé du Département de Coopération Internationale du Ministère des Postes et Télécommunications, dès que possible et au plus tard le 15 octobre 2003 (voir Annexe 4).

6
Conformément aux dispositions de la Recommandation A.1 de l'AMNT (Montréal, 2000), les contributions aux travaux de la Commission d'études doivent être transmises au Bureau de la normalisation des télécommunications (TSB).

a)
Les contributions reçues deux mois au moins avant le début de la réunion seront publiées et envoyées aux administrations des Etats Membres de l'Union, aux Membres du Secteur UIT‑T et aux Associés de l'UIT-T enregistrés dans cette Commission d'études et qui ont demandé des copies papier, et seront mises à disposition sur le site web de la Commission d'études 6.

b)
Les contributions reçues par le TSB moins de deux mois mais au moins sept jours ouvrables avant le début de la réunion seront publiées comme "contributions tardives", seront mises sur le site web de la Commission d'études 6 et ne seront distribuées au début de la réunion qu'aux seuls participants présents. Par conséquent, ces contributions devront parvenir au TSB le 12 novembre 2003 au plus tard.

Les participants sont encouragés à soumettre les contributions par courrier électronique à l'adresse suivante: tsbsg6@itu.int. Vous trouverez des instructions détaillées sur le site web de l'UIT-T.

A toutes fins utiles, nous vous signalons qu’un nouvel ensemble de gabarits (templates) a été mis au point afin d’harmoniser la présentation des documents de l’UIT-T, ce qui facilitera la production des documents et la rendra donc plus efficace.  Ces gabarits sont accessibles sur la page web de chaque commission d’études de l’UIT-T, sous « Guides, Tools and Templates » (http://www.itu.int/ITU‑T/studygroups/templates/index.html).  Nous vous engageons vivement à utiliser ces nouveaux gabarits.

En vue de régler toutes questions éventuelles au sujet des contributions, le nom de la personne à contacter à ce sujet, ses numéros de fax et de téléphone ainsi que son adresse électronique (e-mail) doivent figurer sur les contributions. Je vous prie donc de bien vouloir indiquer ces renseignements sur la page de couverture de tous les documents.

7
Afin de permettre au TSB de prendre les dispositions nécessaires concernant la documentation et l'organisation de la réunion, je vous saurais gré de bien vouloir me faire parvenir par lettre, par fax (N°. +41 22 730 5853) ou par courrier électronique (tsbreg@itu.int) dès que possible, et au plus tard le 24 octobre 2003, la liste des personnes qui représenteront votre Administration, Membre de Secteur, Associé, organisation régionale et/ou internationale ou autre entité. Les administrations sont invitées à indiquer également le nom du Chef de délégation (et du Chef adjoint, le cas échéant). Vous trouverez à l'Annexe 5 le formulaire de participation qu'il faudra remplir à raison d'un exemplaire par participant et joindre à la liste mentionnée ci-dessus.

8
En vue de rationaliser la distribution des documents lors des réunions, il est rappelé que les membres des différents groupes de travail recevront uniquement les documents qui les concernent. J'attire donc votre attention sur la nécessité d'indiquer soigneusement, sur le formulaire de  participation, les différents groupes de travail auxquels vous souhaitez participer.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de ma considération distinguée.

H. Zhao
Directeur du Bureau de la
normalisation des télécommunications

Annexes: 5

Annexe 1
(de la Lettre collective TSB 5/6)

Projet d'ordre du jour de la quatrième réunion de la Commission d'études 6
(Hanoi, Vietnam, 25-28 novembre 2003)

1
Ouverture de la réunion

2
Adoption de l'ordre du jour

3
Suivi et rapports sur l'état d'avancement des activités intérimaires (depuis avril 2003)

3.1
Réunion des Présidents des Commissions d'études (questions intéressant la CE 6)

3.2
Réunion du GCNT (questions intéressant la CE 6)

3.3
Situation concernant les moyens de traitement électronique des documents

4
Organisation de la CE 6

5
Objectifs de la réunion

6
Programme de travail de la réunion

7
Organisation des débats et moyens mis à la disposition de la réunion

8
Documents et répartition de ceux-ci

9
Lignes directrices concernant les séances des groupes de travail

10
Demande de renseignements sur les droits de propriété intellectuelle

11
Divers

12
Rapports des groupes de travail

12.1
Problèmes à résoudre au niveau de la Commission d'études

12.2
Demande de renseignements sur les droits de propriété intellectuelle

12.3
Accord sur les Recommandations soumises pour approbation conformément à la Recommandation A.8

12.4
Approbation de Recommandations nouvelles et/ou révisées

12.5
Accord sur d'autres textes

12.6
Liaison et interactions avec d'autres groupes

13
Accord sur des projets de Question nouvelle ou révisée

14
Activités futures

15
Divers

16
Clôture de la réunion

Annexe 2
(de la Lettre collective TSB 5/6)

Projet de programme de travail de la Commission d'études 6 de l'UIT-T
(Hanoi, Vietnam, 25-28 novembre 2003)
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1)
Points 1 à 11

2)
Points 12 à 16

Annexe 3
(de la Lettre collective TSB 5/6)
Additional information on the meeting of Study Group 6
(Hanoi, Vietnam, 25-28 November 2003)

1. Venue of the Meeting

Hanoi Horison Hotel (swiss-belhotel international)

40 Cat Linh Street

Hanoi, SR Vietnam

Website: www.swiss-belhotel.com

2. Hotel Reservation

For the convenience of the participants, it is recommended to stay in Hanoi Horison Hotel. Room reservation should be made through Vietnam Operating committee to get special rates and benefits.

The night room rates are as follows:

Superior Room




US$  63.00++

Deluxe Room




US$  68.00++

Cabana Room at the Swimming Pool
US$  75.00++

Horison Club – 10th Floor(

US$  85.00++

Deluxe Suite (




US$115.00++

Terrace Suite(




US$ 100.00++

Horison Club Suite (


US$ 135.00++

Plus US$ 8.00++ per room double occupancy.

All prices (++) are quoted in US$ and are subject to 5% service charge and 10% government tax.

Including:
- Daily International Buffet breakfast

- Daily local newspaper (English or Vietnamese)

- Two bottles of mineral water

- Free and unlimited access to the Fitness Center at the 2nd floor (swimming pool and sauna, exercise room and aerobics

- 26 Entertainment/Movies and News Satellite TV Channels

The special daily benefits for the Rooms ( and Suites ( include:



- Serving breakfast at 10th floor



- Free laundry of max. 3 items or free pressing of one suit or dress



- Free local newspaper and magazin



- Free use of computer in the Lounge in 10th Floor for max.20 minutes (email or Internet)



- Free local telephone call



- Free coffee or tea (from 7am to 10pm) and free drinks from the list (from 5pm to 8pm) with snack



- 15% discount on food and beverage in any hour of hotel restaurants (except on discounted prices)



- Free 60 minutes massage for every 3 nights stay



- Welcome fruit basket and bottle of wine



- Late check until 4pm

3. Transportation

For your general information, the following transportation is available from Noi Bai International Airport to the Hotel:

Public Taxi: Taxis with meters are available at the authorized public taxi stands outside the arrival hall of the Airport. The cost is approximately VND150.000.

Airport Taxi Service: The Airport has a taxi service to various destinations in the city. The taxi counter is located at the arrival hall of the airport. The cost is approximately USD10 or VND155.000 to downtown.

The Hotel offers the Airport Transfer fare of US$ 15.00/person/way. However, the service pre-registration with the hotel should be made before arrival.

4. Immigration Requirements

Prior entry visa is not required for only some countries in accordance to the bilateral agreements between Vietnam and those countries. For information on entry visas to Vietnam, participants are kindly requested to contact the Vietnam's Diplomatic/Mission in their country. The Vietnam Operating Committee will issue an invitation letter for the visa application of participant on the receipt of Pre-registration.

5. Airport Tax

Airport Tax amounting to USD 14.00 or VND 220,000 is to be paid at the time of departure.

6. Local time 

GMT + 7 hours

7. Food/Diet

A wide range of choices in the food/diet from Asian style to Western style is available in hotel restaurants, foodcourts. The local cuisine is excellent for different tastes.

8. Currency

The legal tender of Vietnam is Dong (VND). For money changing, banks and money changes are conveniently located over the city and at the airport, as well as at the hotels. One US$ is approximately equal to Dong 15,500. Major banks are open from 9 a.m. to 3.30 p.m., Monday to Friday. All main credit cards are welcome, such as VISA, MASTER, AMEX,...

9. Climate 
The average temperature in November in Hanoi  ranges between 20​0C to 250C. However, it is rather cool and also rains sometimes during this season. It is recommended to bring umbrella outdoors.

10. Electric Power

220 V; 50-60 Hz.

11. Language

The official language is Vietnamese, but most people in the central area of the City can use English, French.

12. Telecommunication services

Telephone and facsimile facilities are available in Hotels and outside. The charge for using these services in hotels must be added 10% of service charge

13. Insurance

All participants are requested to make any necessary arrangements for their insurance and medical coverage before travel.

14. Vietnam Operating Committee - Contact point

Programme information:

Mr. Phan  TAM

Officer

International Cooperation Department

Ministry of Post and Telematics

18 Nguyen Du Street, Hanoi 10000

SR Vietnam

Tel: 84 4 9436909

Fax: 84 4 8226590

e-mail: ptam@mpt.gov.vn

Delegation information:

Mrs. Tran Thanh HA

Officer

International Cooperation Department

Ministry of Post and Telematics

18 Nguyen Du Street, Hanoi 10000

SR Vietnam

Tel: 84 4 8229267, 9430204

Fax: 84 4 8226590

e-mail: ttha@mpt.gov.vn

Visa information:

Mr. Nguyen Dinh TRUNG

Officer

International Cooperation Department

Ministry of Post and Telematics

18 Nguyen Du Street, Hanoi 10000

SR Vietnam

Tel: 84 4 8226622, 8229267

Fax: 84 4 8226590

e-mail: dtrung@mpt.gov.vn

Annexe 4
(de la Lettre collective TSB 5/6)
STUDY GROUP 6 MEETING

(Hanoi, Vietnam, 25 - 28 November 2003)

	Contact Point: To be returned dully completed before 15 October 2003 to 

                        International Cooperation Department

                        Ministry of Posts and Telematics

                        18 Nguyen Du Street, Ha Noi, S.R. Viet Nam

                        Tel: +84 4 8229267, 9430204 Fax: +84 4 8226590




	Pre-Registration Form

(capital letter)


	1. Mr. / Ms. / Mrs  ___________________________     ___________________________

                    (Family name)                           (First name)

2. Organization  ____________________________________________________________

3. Address  ____________________________________________________________
4. Country  __________________________ Nationality  _______________________
5. Telephone  _________________________ Facsimile  ________________________

6. E-mail  ____________________________________________________________

7.    Passport No.  ______________________ Place of Issue  ________________________
8.  Date of Issue  ______________________ Expiry Date  __________________________

9. Date of Birth  _________________ Place of Birth  _____________________________

10. Place of receiving VISA ____________________________________________________




	Arrival/Departure Time

Date of Arrival  _____________________        Date of Departure _________________________




	Hotel Accommodation

Superior Room (
Deluxe Room   (
Cabana Room           (    Horison Club((
Deluxe Suite(  (
Terrace Suite((
Horison Club Suite((

Date In _____________________________________  Date Out __________________________________




	Signature       _______________________          Date  _________________________




FORMULAIRE DE PARTICIPATION (PDF)

[image: image2.wmf]regform_fr


Annexe 5
(de la Lettre collective TSB 5/6)
	ITU-TSB
	Study Group 6 Meeting
(Hanoi, 25-28 November 2003)
	

	

	REGISTRATION  FORM

	To be returned to TSB (Fax: +41 22 730 5853 / tsbreg@itu.int) by 24 October 2003

	

	
	PLEN
	WP1
	WP2

	I participate in :
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	 FORMCHECKBOX 
 Mr.    FORMCHECKBOX 
 Mrs.    FORMCHECKBOX 
 Ms.    FORMCHECKBOX 
 Miss
	
	
_______________________________________________
Country

	____________________________________________
Family Name
	
	______________________________________________
Name of Administration of Member State*

	____________________________________________
First Name
	
	______________________________________________
Name of Sector Member / Associate / Other

	

	Complete address of Administration or Organization:

	______________________________________________
	Tel: _____________________________________________

	______________________________________________
	Fax: _____________________________________________

	______________________________________________
	E-mail: __________________________________________

	

	

	*For delegates of Member States: Function at the meeting
	
	

	
	
	

	(C)        FORMCHECKBOX 
      Head of delegation
	
	

	(CA)     FORMCHECKBOX 
      Deputy Head
	
	

	(D)        FORMCHECKBOX 
      Delegate
	
	

	
	
	

	

	Important Note:
Paper copy of meeting documents will be provided only upon request.

I need paper copies for Delayed Contributions:

 FORMCHECKBOX 


I need paper copies for Temporary Documents:

 FORMCHECKBOX 



	Date: ___________________________
	Signature: ______________________________________


	For TSB Secretariat use only

	
	Pigeon-hole

	
	


	Place des Nations
Téléphone
+41 22 730 51 11
Télex 421 000 uit ch
E-mail: itumail@itu.int

CH-1211 Genève 20
Téléfax
Gr3:
+41 22 733 72 56
Télégramme ITU GENEVE
www.itu.int

Suisse

Gr4:
+41 22 730 65 00



ITU-T\COM-T\COM6\COLL\005f.doc
01.08.03
C:\Forpost\SG6\Collective\005f.DOC

17.03.03

C:\Forpost\SG6\Collective\005f.DOC

28.03.03


_1121243470.pdf
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UIT-TSB Réunion de la Commission d'études 6
(Hanoi, 25-28 novembre 2003) 


 


 


FORMULAIRE DE PARTICIPATION 
A retourner au TSB (Fax: +41 22 730 5853 / tsbreg@itu.int) avant le 24 octobre 2003 


 


 Plen GT 1 GT 2   


Je participe à:    


 


 M.    Mme    Mlle  
___________________________________________ 


Pays 


__________________________________________ 
Nom 


___________________________________________ 


Nom de l'administration de l'Etat Membre* 


___________________________________________ 
Prénom 


 


___________________________________________ 
Nom du Membre du Secteur / de l'Associé / autre 


 


Adresse complète de l'administration ou organisation: 


__________________________________________________ Tél.: _____________________________________________ 


__________________________________________________ Fax: _____________________________________________ 


__________________________________________________ E-mail: __________________________________________ 


 
 


* Pour les délégués des Etats Membres: Fonction    
occupée pendant la réunion 


 


  


(C)             Chef de délégation  


(CA)          Chef adjoint  


(D)             Délégué 


 


   


 


Note importante: 


La copie papier des documents de la réunion sera distribuée uniquement sur demande . 


 J’ai besoin des Contributions tardives en copie papier :   


 J’ai besoin des Documents temporaires en copie papier :   
 
 


Date: ___________________________ 


 


Signature: ____________________________________________ 


 


Réservé au TSB 


 Casier 
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