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	概要：
在2014年世界电信发展大会（WTDC‑14）就第1号决议修订开展的广泛工作基础上，电信发展顾问组（TDAG）ITU-D《议事规则》（WTDC第1号决议）信函组（CG-Res1）对现有第1号决议（2014年，迪拜，修订版）案文进行了审议，以便对工作方法作出切合实际的解释，并制定有待进一步审议的建议。信函组于2015年4月27日召开了首次会议，对若干修改进行了讨论，同时对一些案文作出修订。信函组成员还以信函通信方式进行了进一步修改，且在其2016年3月15日召开的会议期间，做出了一些补充修改并确定了部分需进一步处理的事项。信函组的最后一次会议于2017年5月10日举行。
本报告总结所提交的、有关第1号决议的所有提案，包括提交TDAG第22次会议（2017年5月9-12日）的提案和意见，以协助成员对WTDC-17作出筹备。
预期结果：
请WTDC-17注意到本文件，并在审议ITU-D的工作方法和《议事规则》过程中酌情采用本文件内容。
参考文件：
WTDC第1号决议（2014年，迪拜，修订版）、TDAG17-22/10、TDAG16-21/8 (Rev.1)、RPM-CIS16/44、RPM-AFR16/25、RPM-ARB17/46、RPM-AMS17/41、RPM-ASP17/36、RPM-EUR17/38





在2017年5月TDAG第22次会议上进行的讨论极具价值，因为与会代表充分了解到了迄今为止已提交的所有修订提案、明确了解了这些提案的特定内容，并得到有关各区域提案数量的最新信息。自2016年3月提交TDAG第21次会议之后，提出第1号决议案文拟议修订案的本工作文件已作为一份文稿提交WTDC-17的所有六次区域筹备会议（RPM）。TDAG17-22/10号文件提供信函组提交TDAG最后一次会议的详细报告，其中包含TDAG上述会议已收到的所有文稿的信息。
TDAG第1号决议信函组于2017年5月10日举行的会议重点突出了需要得到审议的、有关第1号决议的一些补充修改：
–	第1.17.1节：修订案文，从而不要求每个区域都组织RPM。
–	第2.5节：增加案文，以使电信发展部门能够使用跨部门报告人组（IRG）职能。
–	第8.4节：应鼓励管理班子利用电子手段筹备会议和举行会议。
–	第13节：评估“情况通报文稿”或“背景文稿”是否是最为准确的术语，以便说明这类文稿的地位及其处理方式。
–	第15节：将“特殊网站”全部统一为“专门网站”。
–	鼓励在WTDC之前的TDAG最后会议期间召开区域间会议。
–	有关在ITU-D成立焦点组的意见未得到支持。
–	努力在WTDC之前安排RPM和TDAG最后会议，以便成员有足够时间准备成熟提案和最终成果。
提交WTDC-17的本报告含有三份后附资料：
1)	附件包含成员提交上述第1号决议信函组和区域筹备会议（RPM）的有关《议事规则》的所有提案。如果在线阅读提案则可通过将鼠标置于相应案文上而找到每一修改内容的来源。由第1号决议信函组作出的修改标为“作者”。
该附件所含的提案未反映国际电联所有成员一致认可的案文。多数主管部门和区域目前正在进一步细化诸多将提交WTDC-17审议的提案。
2)	附录1以表格形式呈现成员提交RPM的、有关ITU-D《议事规则》的所有提案。该表还对每一提案作出简单描述。附录1介绍的提案未反映国际电联所有成员一致认可的案文。
3)	附录2（RPM成果汇编）包含独联体国家（CIS）区域一致认可的《议事规则》的修订案，其中包括该区域在召开其RPM时认可的第1号决议信函组作出的修改。TDAG第1号决议信函组于2017年5月10日召开了最后一次会议，审议了第1号决议案文草案，包括RPM收到的输入意见。会上还介绍了供审议的俄罗斯联邦提交TDAG-17的两份文稿以及日本的一份文稿。


附件
[bookmark: Proposal]国际电联电信发展部门的《议事规则》
世界电信发展大会（2014年，迪拜），
考虑到
a)	有关国际电联电信发展部门（ITU-D）具体职能的国际电联《组织法》第21条的规定；
b)	国际电联《公约》明确了ITU-D的一般工作安排，
亦考虑到
a)	ITU-D须通过电信发展研究组、电信发展顾问组（TDAG）以及在本部门《行动计划》框架下组织的区域性会议和世界性会议开展工作；
b)	根据《公约》第207A款的规定，世界电信发展大会（WTDC）被授权按照国际电联《组织法》第145A款的规定通过管理本部门活动的工作方法和程序，
c)	根据有关“国际电联大会、论坛、全会和理事会会议的时间安排和会期（2015-2019年）”的全权代表大会第77号决议（2014年，釜山，修订版），国际电联的大会和全会原则上须在当年的第四季度召开，且不能在同一年召开。
进一步考虑到
a)	六个[footnoteRef:1]1区域通过筹备会议协调了各自为本届世界电信发展大会开展的筹备工作； [1: 1	亚太电信组织（APT）、非洲电信联盟（ATU）、欧洲邮政和电信主管部门大会（CEPT）、美洲国家电信委员会（CITEL）、阿拉伯国家联盟（LAS）阿拉伯电信和信息部长理事会及区域通信联合体（RCC）。] 

b)	参与筹备工作的主管部门向本届大会提交了诸多共同提案，从而推进了本届大会的工作；
c)	大会前在区域层面汇总意见并开展区域间讨论，同时采用介绍筹备会议结果汇总报告的方式，减轻了在ITU-D TDAG最后一次会议上和在大会期间达成共识的工作，
做出决议
对ITU-D而言，考虑到b)和亦考虑到b)中所述的《公约》的一般性规定应以本决议及其附件的规定作为补充，同时铭记，如出现不一致，则本决议须服从《组织法》、《公约》、及《国际电联大会、全会和会议的总规则》（按此顺序）的规定。
[bookmark: _GoBack]第1节 – 世界电信发展大会
1.1	世界电信发展大会（WTDC）在履行国际电联《组织法》第22条、国际电联《公约》第16条和《国际电联大会、全会和会议的总规则》指定的其职能的过程中，须通过成立委员会和相关组开展每届大会的工作，处理组织、工作计划、预算控制和编辑工作等事项，并在必要时审议其它具体事项。
1.2	大会须成立一个指导委员会，由大会主席主持工作，组成人员包括大会的副主席以及各委员会的正副主席和由大会成立的任何组的正副主席。
1.3	WTDC须设立一个预算控制委员会和一个编辑委员会，其任务和责任均在《国际电联大会、全会和会议的总规则》中做了规定（《总规则》第69-74款）：
a)	预算控制委员会主要负责审核大会的预计总支出并估算在下届WTDC之前国际电联电信发展部门（ITU-D）的财务需要，以及执行大会各项决定所需的费用。
b)	编辑委员会在不改变相关案文含义和实质的条件下，负责对WTDC讨论形成的案文进行文字润色，使国际电联各正式语文文本的协调一致。
1.4	除指导委员会、预算控制委员会和编辑委员会外，还成立以下两个委员会：
a)	ITU-D工作方法委员会的职责是审议有关成员之间合作的提案和文稿，评估ITU-D研究组的工作方法和运作情况，评定和确定完成项目的最佳方案，并批准对其的适度修改，目的在于加强各研究组课题、项目和区域性举措之间的合力。该委员会根据电信发展顾问组（TDAG）和研究组向大会提交的报告以及国际电联成员国、ITU-D部门成员和学术成员的提案向全体会议提交报告，其中包括有关落实ITU-D项目的ITU-D工作方法的提案。
b)	部门目标委员会的职责范围是审议和批准有关部门目标的输出成果和成果；审议并就相关研究组课题以及相关区域性举措达成一致，同时为实施制定适当的指导原则；审议相关决议并就其达成一致；同时确保输出成果符合旨在提高管理有效性和完善问责制的基于结果的管理方式。
1.5	WTDC的全体会议在需要时可根据《总规则》第63款的规定，成立其它委员会或相关组。其职责范围应包含在创建决议中。
1.6	以上第1.2至1.5段涉及的所有委员会和相关组通常在WTDC闭幕后不复存在，例外情况是，如有需要且得到大会批准而且在预算限制范围内，编辑委员会仍可保留。因此，编辑委员会可在大会闭幕后召开会议，以完成大会指定的任务。
1.7	在WTDC开幕会议之前，须根据《总规则》第49款的规定召开各代表团团长会议，以拟定第一次全体会议的议程并对大会的组织工作提出建议，包括就WTDC及其各委员会和相关组的正副主席的提名提出建议。
1.8	在制定WTDC的工作计划时，须留出充足时间审议ITU-D的重要行政管理和组织事宜。通常：
1.8.1	WTDC须审议电信发展局（BDT）主任的报告并须按照《公约》第208款制定工作计划和确定电信发展问题及重点工作的指导原则，同时须为ITU-D的工作计划指出方向，提供指导。大会须根据上述工作计划决定是否需要保留、终止或成立研究组并向其分配研究课题。在WTDC期间，各研究组主席须听从大会安排，提供与各自主持的研究组相关的信息。并根据代表团团长的意见任命研究组、TDAG和大会按照《公约》第20条成立的任何其它组的正副主席。
1.8.2	WTDC须制定宣言、包括项目和区域性举措在内的行动计划、ITU-D提交国际电联《战略规划》草案的文稿、ITU-D研究组课题以及决议和建议。
1.9	WTDC可就未来WTDC的会期或议程发表意见。
1.10	在WTDC期间，须召开各代表团团长会议以便：
a)	重点审议有关各研究组的工作计划、尤其是关于其构成的提案；
b)	就各研究组、TDAG及由WTDC成立的任何其他组（见第2节）就指定正副主席提出提案。
1.11	如出现第1.8.1所述情况，可能会要求WTDC考虑批准一份或多份建议书。任何提议此举的研究组或TDAG均需在其报告中包括提议此类行动的原因。
1.12	WTDC的文本确定如下：
a)	宣言：对主要成果和WTDC确定的重点工作的说明。宣言通常以大会地点命名。
b)	行动计划：一整套促进电信/ICT网络和服务公平且可持续发展的全面计划，包括研究组课题、项目和针对各区域具体需要的区域性举措。行动计划通常以大会地点命名。
c)	部门目标/项目：《行动计划》的主要内容是BDT使用的工具包的组成部分。当成员国和部门成员提出要求时，发展局利用工具包支持他们建设全民信息社会的工作。在实施“部门目标/项目”项目时，应考虑到WTDC产生的决议、决定、建议和报告。
d)	决议/决定：含有关于ITU-D的组织结构、工作方法和计划，或待研究主题的规定的WTDC文件。
e)	课题：对一研究工作领域的描述，通常会形成新的或经修订的建议书、导则、手册或报告。
f)	建议书：对一个课题或课题的一个部分的回应，或解决方案。这种课题在现有知识以及研究组所开展研究的范围内并按照即定程序通过的，可具体就技术、组织、资费相关问题和运营问题（包括工作方法）提出指导，可描述一项优选方法或就执行一项具体任务提出解决方案，或可推荐具体应用的程序。这些建议书应足以作为开展国际合作的基础。
g)	报告：一研究组就与当前课题或解决方案相关的一个特定议题起草的一份技术性、操作性或程序性文件。第2节第10段确定了若干类型的报告。
1.13	表决
一旦需要在WTDC上进行投票表决，将根据《组织法》、《公约》和《总规则》的相关部分进行表决。
1.14	根据《公约》第213A款以及第17A条的规定，WTDC可在其职责范围内向TDAG分配具体任务，征求有关这些任务所需行动的意见。
1.15	根据WTDC第24号决议（2014年，迪拜，修订版），TDAG得到授权在两届大会之间通过电信发展局主任代表世界电信发展大会采取行动。
1.16	TDAG须就可能纳入未来世界电信发展大会议程的事项的进展情况以及ITU-D应往届大会要求而进行的研究的进展情况，向下届世界电信发展大会做出报告。
1.17	WTDC的筹备
1.17.1	BDT主任须在财务限制范围和合理的时段内，在六个区域逐个召开一次区域性发展大会或筹备会议，时间上应早于下一届WTDC召开之前的最后一次TDAG会议，同时避免与其它相关ITU-D会议重叠，并充分利用区域代表处促成此类大会或会议的召开。
1.17.2	秘书长须与电信发展局主任合作，与六个区域的成员国和区域性电信组织进行磋商，并在此基础上在以下方面提供协助：
i)	组织非正式的和正式的区域性或区域间筹备会议；
ii)	组织情况通报会；
iii)	确定相互协调的方法；
iv)	确定将由未来WTDC解决的主要事宜。
1.17.3	与区域性发展大会或筹备会议的正副主席密切磋商，须将此类会议的结果汇编成一份报告，提交给紧接WTDC之前召开的TDAG会议。
1.17.4	须至少在WTDC召开三个月以前举行TDAG最后一次会议，以便研究、讨论和通过介绍六个区域性大会或筹备会议输出成果的最终汇总报告。一旦获得TDAG批准，该报告将作为基本文件纳入有关应用该决议的报告之中，以提交WTDC，并完成WTDC之前需完成的其它工作（如通过将由研究组研究的拟议课题），其中亦包括对所有决议、建议书和项目的审议和修订，目的在于，如可能的话，对其中的部分或全部提供必要的更新内容，将其作为TDAG的提案提交WTDC。
第2节 – 研究组及其相关组
[bookmark: _Toc268858404]2	研究组及其相关组的分类
2.1	世界电信发展大会（WTDC）成立研究组，研究发展中国家尤其关注的电信事项，其中包括ITU《公约》第211款提及的问题。研究组及其相关组须严格执行《公约》第214、215、215A和215B款的规定。
2.2	为加快其工作进程，各研究组可以设立工作组、报告人组和联合报告人组[以及焦点组]，以处理一系列课题，具体的课题或具体课题的部分内容，包括国际电联其他部门的参与。通常认为，关于工作组的存在时间并无明确规定，工作组的目的是对课题进行解答，并就向研究组提出的主题开展研究。各工作组均将研究课题和此类主题，并编写报告草案、导则和其他案文，以供研究组审议。为在资源方面减少对ITU-D、成员国、部门成员、部门准成员和学术成员的影响，研究组须以协商一致的方式设立，且仅保留最少数目的工作组。
任何研究组都可在将问题提交TDAG批准后，酌情在其工作框架范围内成立焦点组。在成立焦点组时，应明确其职责范围、报告程序以及最终决策权。
2.3	在适当的情况下，研究组内可设立区域组来研究课题或难题，这些课题和难题的具体性质决定了在国际电联的一个或多个区域的框架内对它们开展研究较为适宜。
2.4	设立的区域组不应重复相关研究组、其相关组或按照《公约》第209A款成立的任何其它组在全球层面开展的工作。
2.5	可为研究需要多个研究组的专家参与的课题成立联合报告人组（JRG）或[焦点组]。除非另有规定，联合报告人组的工作方法应与报告人组的工作方法相同。在联合报告人组或[焦点组]成立时，应对其职责范围、报告程序以及最后的决策权归属做出明确说明。
[bookmark: _Toc268858405]3	主席和副主席
3.1	WTDC在任命正副主席时，须主要依据候选人在相关研究组所审议的事项与所需管理技能方面公认的能力，同时顾及有必要加强领导岗位的性别平等以及公平的地域分配，尤其是通过成员国和部门成员促进发展中国家的参与。
3.2	副主席的职责是协助主席处理研究组管理方面的事务，包括代替主席主持正式的国际电联电信发展部门（ITU-D）会议，或当主席不能继续履行研究组的职责时，接替主席的工作。各研究组副主席须协助主席和研究组制定WTDC要求的输出成果，包括第[4.3]节所述的输出成果。
3.3	而研究组副主席亦可被选为工作组或[焦点组]主席甚或报告人，但唯一的限制是他们不能在同一研究期内同时担任两个以上的职务。
3.4	根据第61号决议（2014年，迪拜，修订版）仅有必要任命适宜数量的研究组和工作组的副主席。[焦点组仅为一名副主席？]
[bookmark: _Toc268858406]4	报告人
4.1	报告人由研究组任命，以推动课题研究和制定新的和修改的报告、意见和建议书。报告人只能负责一个课题。
4.2	因研究的性质决定，报告人的任命应根据其在所研究题目方面的专长和协调工作的能力。本决议附件5描述了报告人需要从事的工作。
4.3	需要时，应由研究组将报告人工作的明确职责（包括预期结果）补充到相应的课题中。对于满足第13.1.1节规定文件翻译截止日期的所有文稿，报告人须在各位副报告人的协助下，对其进行准备、公布并置于每次会议的议程之上，以供讨论，同时应以概要形式给出相关经验教训、最佳做法和所建议的导则。在ITU-D部门，导则可被定义为一套无时效性（non-prescriptive）的选择方案，各国可根据其对本国国情的适用性，决定采用或不采用这些方案。报告人在制定上述概要时，可汲取第16.4节谈到并由附件2框2所要求的、提交实体对这些要素的描述。
研究组主席须定期发布成员和受邀专家提出的导则，[包括][上述第4.3节]所提内容，这些将按照第[13.1.1]节予以翻译。
4.4	研究组可视情况为每个课题任命一名报告人和一名或多名副报告人。[特殊情况下，]亦允许任命联合报告人，如果这样可以平衡工作组并促进实现最佳结果的话。[区域利益/课题的区域代表性]。[应详细说明联合报告人各自的职责]当报告人无法履行职责时，一名副报告人自动应接管主持工作。当报告人已不再是下文7.1段定义的成员国的代表或ITU-D部门成员的代表时，亦属此类情况。副报告人可由成员国、ITU-D部门成员、部门准成员和学术成员的代表担任[footnoteRef:2]。在需要副报告人在研究期剩余时间段替代报告人时，需可从所述研究组的成员中任命一位新的副报告人。 [2: 	包括对电信/ICT感兴趣的学院、大学和相关研究机构。] 

[bookmark: _Toc268858407]5	研究组的权力
5.1	每个研究组均可起草供世界电信发展大会或根据以下第5节的规定批准的建议书草案。根据以上两种程序当中的任何一种程序批准的建议书都具有同等地位。
5.2	每个研究组还可根据下述第4节‎17.2段所述的程序通过课题草案或由世界电信发展大会批准。
5.3	除上述权力外，每个研究组还有权通过导则和报告。
5.4	如果是通过预期电信发展局通过电信发展局（BDT）活动（如讲习班、区域性会议或调查）来实施研究组的结果，那么这些活动应在年度运作规划中得到体现并与相关研究课题协调完成。
5.5	当报告人组在研究期结束前就完成了规定工作时，研究组应及时公布导则、报告、最佳做法和建议书，供成员审议。
[bookmark: _Toc268858408]6	会议
6.1	研究组及其相关组通常须在国际电联总部召开会议。
[bookmark: _Ref247876198]6.2	研究组及其相关组可在成员国、ITU-D部门成员或在此方面得到国际电联一成员国授权的实体的邀请下在日内瓦以外召开会议，以促进发展中国家[footnoteRef:3]的参与。只有向世界电信发展大会、电信发展顾问组（TDAG）或一ITU-D研究组的会议提交此类邀请后，通常才予以考虑。如果邀请不能提交给这些会议，则接受邀请的决定由电信发展局主任在与相关研究组主席磋商后做出。在与BDT主任进行磋商后 – 认为邀请符合理事会为ITU-D划拨的资源且符合研究组的目标，可最终接受邀请。 [3: 	这些包括最不发达国家、小岛屿发展中国家、内陆国家和经济转型国家。] 

6.3	区域性和次区域性会议为交流信息和推广管理及技术经验和专长提供了宝贵机会。应利用一切机会让发展中国家的专家（研究组工作参与者）参加有关研究组工作的区域性和次区域性会议，给予他们更多积累经验的机会。为此，研究组议题有关的区域性会议和次区域性会议的邀请应发给相关报告人组及焦点组[或焦点组]的与会者。
6.4	只有在满足全权代表大会第5号决议（1994年，京都）和国际电联理事会第304号决定的条件时，上文6.2段中所述的邀请才予以散发和接受并在日内瓦以外的地方组织相关会议。对于在日内瓦以外召开的研究组或其相关组会议的邀请，须同时附上一项说明，说明东道国同意负担相关额外支出，并至少免费提供足够的场所以及必要的办公用具和设备，但发展中国家的情况除外，如果东道国政府提出要求，则不必免费提供设备。
6.5	研究组的相关组可根据发展中国家与会的可能性及其远程参会的能力，不在国际电联总部或某一区域召开会议，通过电话会议或其它形式会议的方式开展工作。要求以此方式召开会议的报告人应向主管研究组提出申请并得到批准。
[bookmark: _Toc268858409]6.6	相关组会议的日期、地点和议程需得到主管研究组的认可。
6.7	若邀请因某种原因被取消，须建议会议原则上按原计划日期在日内瓦举办。
7	参加会议
[bookmark: _Ref247876657]7.1	成员国、ITU-D部门成员、部门准成员、学术成员和授权受邀参加ITU-D活动的其它实体及组织，应选派以其姓名注册的代表参加他们希望参加的研究组和下属组的工作，以有效推动赋予研究组开展的课题研究。根据国际电联《公约》第20条第248A款，会议主席可视情况邀请个别专家在一次或多次会议上介绍自己的观点，但这些专家不参与决策过程，同时也不给予专家出席主席未发出具体邀请的其它会议的权利。鼓励在预算资源范围内，举行由此类专家参加的非正式圆桌讨论或与每一研究课题相关的说明性讲习班。
7.2	电信发展局主任应有一份记录参与各研究组工作的成员国、部门成员、部门准成员、学术成员和其它实体的最新名单。
7.3	研究组及其相关组须在可能和可行的范围内尽量使用远程参会技术，鼓励并实现所有成员国、ITU-D部门成员、部门准成员和学术成员，特别是具有具体需求的人们（如残疾人）对研究组工作的更多参与。
7.34	每个研究课题的报告人均须协调并随时更新成员国、ITU-D部门成员、部门准成员和学术成员的联系人名单，以方便就具体的研究问题互通情况和交流信息。
[bookmark: _Toc268858410]8	会议的频次
8.1	原则上，研究组在两届WTDC之间至少应每年召开一次会议，首选下半年，这样工作组和报告人组可以在上半年开会，起草必要的报告并提交给主管研究组。但是，在考虑到上一届WTDC确定的优先项目和ITU-D的资源的情况下，可由BDT主任批准增开会议。
8.2	原则上，工作组及其相关报告人组及焦点组[及焦点组][及焦点组]须在两届WTDC之间至少每年召开两次会议，第二次会议与主管研究组的会议同时召开。尽管如此，在主管研究组同意及BDT主任批准的情况下，可增开会议，同时注意到前一届WTDC所规定的重点事项和ITU-D的资源情况。
8.3	工作组最好接序举办会议，但需要时或适宜举办会议时（如配合研讨会），工作组可单独召开会议。
8.4	为确保最有效地利用ITU-D的和参加其工作的代表的资源，BDT主任在研究组主席的协作下应预先制订和公布会议，包括研究组管理班子会议的时间表。最迟应在所涉日历年首次会议的[三]个目前制定时间表，包括研究组管理班子的会议。时间表应考虑国际电联的大会服务能力、会议的文件需求和与其它部门及其它国际或区域性组织活动密切合作的必要性等诸多因素。
8.5	在制定工作计划时，会议时间表必须考虑参加单位成员国、ITU-D部门成员、部门准成员、学术成员和其它实体准备文稿和文件所需的时间。
8.6	各研究组应在世界电信发展大会开幕前举行会议，以便在规定的时间内能够散发最后报告和建议书草案。
[bookmark: _Toc268858411]9	工作计划的制定和会议的筹备
9.1	在每届世界电信发展大会之后，各研究组的主席和报告人须在电信发展局的协助下提出一项工作计划。该工作计划须考虑到世界电信发展大会通过的活动项目和重点工作。工作计划应采用模块方式，也就是说，在每一研究期中，有两到四个时间确定的模块，每一模块都会产生具体结果，包括成果报告（其中包括白色文件和建议）。为帮助制定工作计划提供信息，主任须通过电信发展局适当人员（如区域代表处主任、联系人等）准备所有与具体研究课题或问题相关的所有国际电联项目信息（包括区域代表处和其他部门实施的项目）。此信息应在研究组主席和报告人制定其工作计划前提交，以便他们充分利用国际电联新的、现有和正在开展的研究。
9.2	但该计划的实施在很大程度上取决于成员国、ITU-D部门成员、部门准成员、学术成员和经授权的实体或组织和BDT提供的文稿，以及与会者在会上表示的意见。
9.3	包括会议议程、工作计划草案和需研究的课题清单的通函，应在相关研究组主席的帮助下由BDT起草。
9.4	通函须包含有关研究组管理班子会议的细节，且须至少在会议开幕的三个月前寄达参加相关研究组工作的各个机构成员。
[bookmark: _Ref247889157]9.5	有关注册的细节（其中包括在线报名模板表的链接）应包括在通函之内，以便相关实体的代表通知其与会意向。报名模板表应包括与会者的姓名和地址，并应注明与会者要求使用的语言。该模板表须在会议召开的45个日历日前提交，以确保提供所要求语文的口译和文件翻译。
[bookmark: _Toc268858412]10	研究组的管理团队
10.1	每个ITU-D研究组均设一个管理团队，其中包括研究组的正副主席、工作组的正副主席、焦点组的正副主席以及报告人和副报告人[焦点组]。[焦点组]。
10.2	各研究组的管理团队应尽可能通过电子方式保持内部联系和与电信发展局的联系。如有必要，应可与其它部门的研究组主席安排适当的联络会议。
10.3	ITU-D研究组的管理团队应在研究组会议之前召开会议，以便妥善组织即将召开的会议，包括时间管理计划的审议和批准。为向这些会议提供支持并提高效率，主任须通过BDT适当人员（如区域代表处主任、联系人等）向研究组报告人提供有关所有国际电联现有的和计划内的相关项目（包括区域代表处和其他部门实施的项目）的信息。
10.4	将成立一个由ITU-D各研究组管理团队和TDAG主席组成的联合管理团队，由电信发展局主任主持。联合管理班子应酌情在研究组每年年度会议期间召开会议。主席应为此类会议提供必要支持，且应得到电信发展局相关工作人员的协助。
10.5	ITU-D研究组联合管理团队的作用如下：
[bookmark: _Toc268858413]a)	就估算的研究组预算需求对电信发展局管理层提出建议；
b)	协调各研究组共同面对的问题；
c)	需要时，起草提交TDAG或ITU-D的其它相关机构的联合提案；
d)	最终确定研究组随后会议的日期；
e)	处理可能产生的任何其它问题。
11	报告的编制
11.1	研究组的工作报告分为四大类：
[bookmark: _Toc268858414]a)	会议报告
b)	白色文件
c)	进展报告
cd)	年度输出成果报告，包括白色文件和建议
de)	主席提交世界电信发展大会的报告。
11.2	会议报告
11.2.1	会议报告由研究组主席、工作组主席或报告人在BDT的协助下制定。会议报告应包括工作成果概述，并指出下次会议要进一步研究的内容或有关结束或完成一项研究课题的工作或与另一个课题合并的建议。报告还应包括文稿和/或会议文件的引证、主要成果（包括建议书和导则）、对未来工作的指示（包括提及提交给电信发展局（BDT）的输出报告，以将其酌情纳入相关的BDT项目活动）、计划召开的工作组、报告人组及联合报告人组（如有的话）会议，以及研究组批准的联络声明。
11.2.2	在研究周期内，研究组第1次会议的报告应包括可能成立的工作组和/或报告人组的正副主席以及任命的正副报告人的名单。在后续的报告中应根据需要对此名单进行更新。
[bookmark: _Toc268858415]11.3	白色文件
11.3.1	白色文件的目的是成为一种权威性报告或指南，以言简意赅的方式向读者说明复杂问题并介绍所涉问题。白色文件的目的是帮助成员理解和解决问题，或作出决定。
11.3.2	白色文件由秘书处与研究组主席、副主席和报告人协商制定。
11.4	进展报告
11.34.1	建议在进展报告中包含以下各项：
a)	进展情况和输出报告大纲草案的简述；
b)	有待赞同的结论或报告或建议书的题目；
c)	包括基本文件（如果有的话)在内的有关工作计划的进展情况；
d)	新的或修订的报告或建议书导则，或包含建议书的源文件的参考文件；
e)	回应其它研究组或组织或要求其采取行动的联络声明草案；
f)	作为研究任务一部分的普通或迟到文稿的参考文件以及对所审议文稿的一份简述；
g)	提及所收到的针对其它组织发出的联络声明的文稿；
h)	有待做出决议的主要问题和已批准的未来会议的议程草案（如果有的话）；
i)	提及自提交上次进展报告以来参加各个会议的代表名单；
j)	提及自提交上次进展报告以来包括各工作组和报告人组会议报告的普通文稿或临时文件的清单。
11.34.2	为避免信息的重复，进展报告可以提及会议报告为参考文件。
11.34.3	工作组和报告人组的进展报告应提交到相关研究组批准。
[bookmark: _Toc268858416]11.45	输出成果报告
11.45.1	此类报告为预期的成果文件，即研究的主要成果。按照TDAG通过的行动计划，相关课题的预期输出成果对涉及的项目做出说明。此类报告通常最多限于50页，包括附件和附录，需要时包括相关电子材料。当报告超出50页限制时，经与相关研究组主席磋商，如认为附件和附录极具相关性，且报告的主体在50页限值内，则可在不翻译附件和附录的情况下将其包括在报告中。所有报告须尽可能并在可用预算内按照课题职责范围规定的页数予以翻译。
11.45.2	为便于最大程度地利用研究组的最终输出成果报告，研究组可将最终输出成果报告和相关附件置于可通过ITU-D主页和研究组文件登记处访问的在线图书馆中，直到研究组决定这些内容已过时为止。研究组的输出成果应纳入电信发展局的项目和区域代表处的活动中，并成为ITU-D战略目标实施成果的组成部分。
11.45.3	为帮助确保成员国ITU-D成员，尤其是发展中国家，更多地受益于研究的输出成果，同时获得成员国有关研究成果的反馈，研究组主席在工作组主席和课题报告人的协助下在研究期结束前编写发给成员国的调查或问卷调查表将可能十分有益，有利于将调查或问卷调查的结果用于下个研究期的准备工作。
[bookmark: _Toc268858417]11.56	提交世界电信发展大会的主席报告
11.56.1	每个研究组向世界电信发展大会提交的主席报告须在电信发展局的协助下，由相关研究组主席负责，并须包括仅限于：
a)	一份研究组在该研究周期中取得的成果的摘要，描述研究组的工作、涉及不同研究主题的文稿数量及其实现的结果，包括与研究组活动相关的ITU-D战略目标的讨论；
b)	有关成员国在研究期内通过通信方式批准的任何新的或修订的建议书的参考；
c)	对研究期内废除的建议书的引证；
d)	对提交WTDC批准的建议书案文的引证；
e)	建议下个研究期研究的新的或修订的课题清单；
f)	建议删除的课题清单（如有的话）。
g)	总结在开展研究组活动中项目与区域代表处之间的协作情况。
11.56.2	建议书的制定应遵循国际电联的一般做法，如包括世界电信发展大会的建议和决议。建议书应自成一体。为此可将相关资料作为建议书的附件。建议书的范本模板见本决议附件1。
[bookmark: Section2]第3节 – 文稿的提交、处理和版式
[bookmark: _Toc268858418]12	文稿的提交
12.1	文稿应最迟在世界电信发展大会（WTDC）开幕的30个日历日前提交，而且无论如何，所有提交WTDC的文稿的截止期限均不得晚于大会开幕的14个日历日之前，以为及时翻译和代表团充分审议文稿留出时间。电信发展局（BDT）须立即将所有提交WTDC的文稿以原文形式在WTDC网站发布，即使这些文稿尚未译成国际电联其它正式语文。所有文稿均须在WTDC召开的7个日历日之前公布。
12.2	向TDAG、研究组及其相关组会议提交文稿时须符合以下规定：
12.2.1	成员国、ITU-D部门成员、部门准成员、学术成员、经授权的实体和组织其它受邀实体和组织及研究组或相关组的正副主席应将针对目前ITU-D研究提出的文稿利用网上提供的、包含在本决议附件2中正式模板提交给BDT主任。
12.2.2	这些文稿特别应涉及在电信发展中所取得的经验、描述案例研究和/或包括有关促进世界和区域电信均衡发展的提案。
12.2.3	为了促进某些课题的研究，BDT可以提交与课题相关的汇总文件或案例研究的结果，包括有关现有项目和区域代表处活动的信息。这种文件将作为文稿对待。
12.2.4	原则上，作为文稿提交给研究组的文件不应超过5页。对现有案文，今后应使用前后参照而不必重复材料全文。相关的信息材料可以作为附件，或在需要时以情况通报文件的形式提供。文稿提交表模板示例见本决议附件2。
12.2.5	应采用在线表格模板向BDT提交文稿，以减少对文稿重新格式化的必要性，从而在不改变案文内容时提高文件处理速度。BDT须根据下文15.1段将与会者提交的文稿立即转交相关研究组或报告人。
12.2.6	研究组及其相关组成员之间的合作应尽可能通过电子方式进行。BDT应为所有研究组成员提供访问电子文件的适当途径，以方便他们的工作并应提供相应的系统和设备，支持研究组利用电子方式以国际电联的所有正式语文开展工作。
[bookmark: _Toc268858419]13	文稿的处理
提交给研究组、工作组或报告人组会议的输入文件可为三类：
a)	须采取行动的文稿（会议议程包含的、供讨论的文件）
b)	背景文稿（不在会议议程上的情况通报文件）
c)	联络声明。
[bookmark: _Ref247871891][bookmark: _Toc268858420]13.1	须采取行动的文稿（会议议程包含的、供讨论的文件）
13.1.1	研究组/工作组或集中报告人组会议召开45个日历日之前收到的所有须采取行动的文稿均须由BDT在所述会议召开的7个日历日之前翻译并公布。超出此45天截止日期后，提交人仍可以原文或作者可能自行翻译的任何正式语文提交。
13.1.2	在与研究组或报告人组的主席磋商后，可以接受篇幅超出五页限制的须采取行动的文稿。在此情况下，可同意公布由文稿作者起草的摘要。
13.1.3	在研究组/工作组或集中报告人组会议召开前的45天之后内、但至少在会议召开的12个日历日之前收到的所有文稿均须公布，但不予翻译。秘书处须尽快公布这些迟到文稿且不得晚于收到后的第3个工作日。
13.1.4	BDT主任在研究组/工作组或集中报告人组会议开幕前12个日历日以内收到的会议文稿，不得列入议程。此类文稿不予分发，但因此将留待下次会议审议。在例外情况下，主席在与BDT主任协商后，可不遵守上述时限，接受被认为极为重要和紧迫的文稿，但前提是这些文稿可在会议开幕时提供给与会者。对于此类迟到文稿，秘书处无法承诺确保在会议开幕时能够提供所有要求语文的文件。
13.1.5	在会议开幕后不得接受须采取行动的文稿。
13.1.6	BDT主任应坚持要求作者遵循本决议和附件中规定的文件版式和形式模板以及时间安排。主任应酌情发出提醒函。BDT主任在得到研究组主席同意后，可将不符合本决议规定的一般原则的文件退给作者，以便能够根据这些原则进行修改。
[bookmark: _Toc268858421]13.2	情况通报背景文稿（不在会议议程上的情况通报文件）
13.2.1	提交给会议的情况通报背景文稿是那些根据议程不要求采取任何具体行动的文稿。这些文稿可在其所提交的会议上被参引，但不纳入会议议程或由会议讨论。情况通报背景文稿包括，（如，成员国、ITU-D部门成员、部门准成员、学术成员或得到正式授权受邀实体或组织提交的说明性文件、一般性政策声明等），以及研究组主席和/或报告人在与文稿作者协商后认定为属情况通报背景的其它文件。这些文件应须仅以原文（及作者可能自行翻译的任何其他正式语文）印发，且应与提交的须采取行动的文稿采用不同的编号方式。
13.2.2	如会议认为情况通报文件极为重要，则可应会议50%以上与会者的要求，在会后在可用预算限值内翻译成其它语文。
13.2.32	秘书处须起草一份情况通报文件清单，提供各文件的概要。此文件须以所有正式语文提供。
13.3	联络声明
联合声明要求其它研究组或组织采取行动，或是针对国际电联另一部门另一研究组或其它部门提出的协调要求或问题做出答复、或要求其它研究组或组织采取行动的文件。输出联络声明在转交给有关目标研究组或组织之前，须经相关研究组主席批准。输入联络声明不予翻译。联络声明的模板见本决议附件4。
[bookmark: _Toc267991846][bookmark: _Toc271124141]14	其他文件
14.1	背景文件
仅含有会议讨论的有关问题的背景情况（数据、统计数字、其他组织的详细报告等）的参考文件应仅应要求以原文提供，并在可能时亦以电子格式提供。
[bookmark: _Toc268858423]14.2	临时文件
临时文件在会议期间产生，以协助开展工作。
[bookmark: _Toc267991847][bookmark: _Toc271124142]15	电子获取
15.1	所有输入和输出文件（如，文稿、建议书草案、联络声明和报告）的电子版一俟编辑完成，即由BDT将在网上进行公布。须采取行动的文稿须最迟在会议开始的七个日历日前发布。情况通报文稿须至少在会议开始前三天发布。
15.2	各研究组及其相关组的专门网站须不断予以更新，以便将所有输入和输出文件以及与每次会议相关的信息包括在内。尽管研究组的网站以六种语文提供，但根据上文第9.5段，具体会议的网页须以相关会议使用的语文提供。
15.3	必须确保研究组的专门网站须平等使用国际电联的六种语文并不断予以更新。
15.4	专门网站应允许TIES系统用户实时获取临时文件和文件草案。
[bookmark: _Toc267991848][bookmark: _Toc271124143]16	文稿的提交格式
16.1	须采取行动的文稿应与课题相关或与经主席、课题报告人、研究组协调员和作者同意的、正在讨论的议题相关。文稿必须清楚简明。不应提交与研究的课题不直接相关的文件。
16.2	除非与研究的课题直接相关，且在这种情况下要充分说明出处，否则不应将已在或将在报刊上发表的文章提交给ITU-D。
16.3	电信发展局主任须与主席达成一致，删除含有商业色彩过强段落的文稿：须向文稿作者通报删除的情况。
16.4	文稿封页须必须说明相关课题、议项、日期、来源（提供的国家和/或组织、地址、电话号码、传真号码，可能的话提供作者或提交实体的联系人的电子邮件地址）以及文稿的题目。此外还应说明是须“采取行动的文件”还是“情况通报背景”文件，如是需采取行动的文件，需要采取什么行动，同时应提供文件的摘要。按照本决议附件2的要求，应提供摘要，其中包括(i) 文稿概要；(ii) 汲取的经验教训以及建议的最佳做法或导则。示范示范模板见本决议附件2。
16.5	如果现有案文需要修改，须注明原文稿的编号，且须在原文件上标出修订符（利用“跟踪修改”功能（track changes）。
16.6	仅向会议通报情况的文稿（见上文第13.2.1段）须包括作者起草的一份摘要。如果作者未提供摘要，则电信发展局须尽力准备此类摘要。
第4节 – 新课题和修订课题的提出和通过
[bookmark: _Toc267991849][bookmark: _Toc271124144]17	新课题和修订课题的提出
17.1	向国际电联电信发展部门（ITU-D）建议的新课题须由成员国和被授权参加该部门活动的ITU-D部门成员和学术成员至少在世界电信发展大会（WTDC）召开的两个月前提出。
17.2	但是，ITU-D研究组亦可根据该研究组成员的建议提出新课题或修订课题，如果有一致意见支持该建议的话。提出的课题将提交电信发展顾问组（TDAG）赞同，之后应按照上述第17.1段提交WTDC。
17.3	每个提议的课题都应说明建议的理由、完成任务的确切目标、研究的目的紧急程度及应与其它两个部门和/或其它国际区域机构组织建立何种联系。课题的作者应使用基于本决议附件3大纲的新课题和修订课题在线提交模板，以确保所有相关资料均包括在内。
17.4	请成员在每一研究期为每一研究组最多提出五项广泛课题/议题，作为特定集中会议审议的最佳问题数量。为实现最佳结果，可尽可能明确四年期间之后由WTDC审议的相关或附加子议题，以便充分利用研究早期取得的进展和整个研究期开展的活动。
[bookmark: _Toc267991850][bookmark: _Toc271124145]18	在世界电信发展大会上通过新课题和修订课题
18.1	在WTDC召开前，TDAG须举行会议，审查建议的新课题，并提出必要的修改建议，以便考虑ITU-D的总体发展政策目标和相关优先项目，同时，审议国际电联WTDC区域性筹备会议的报告。
18.2	电信发展局主任须至少在世界电信发展大会召开一个月之前将提议的课题目录和TDAG所建议的修改通报成员国和ITU-D部门成员，并在国际电联网址上提供，同时提供第11.4.3段所述的调查结果。
18.3	如果WTDC通过的一项课题会明显造成工作、研究、活动或输出成果的重复，则TDAG须与研究组主席和电信发展局主任一道，对工作流程进行合理化，以实现计划目标，并须相应向研究组发出指示。
[bookmark: _Toc267991851][bookmark: _Toc271124146]19	在两届世界电信发展大会之间通过新课题和修订课题
19.1	在两届WTDC之间，成员国、ITU-D部门成员、学术成员和参加ITU-D活动的经授权的受邀实体或组织可以向相关研究组提交新的和经修订的课题。
19.2	每个提出的新课题和修订课题，都应以上述第17.3段中的模板/提纲为基础。
19.3	如果相关的研究组一致同意研究提出的新课题和修订课题，且至少四个成员国、ITU-D部门成员或其它经授权的受邀实体和组织承诺支持该工作（如提供文稿、提供报告人或编辑和/或承办会议），则该研究组须向电信发展局主任提供案文草案并附上所有必要的资料。
19.4	电信发展局主任在征得TDAG同意后，须以通函形式将新课题和修订课题通报成员国、ITU-DITU-D部门成员、学术成员和其它受邀实体和组织。
第5节 – 课题的删除
[bookmark: _Toc267991852][bookmark: _Toc271124147]20	引言
研究组可以决定删除课题，[…..]。在不同情况下，它研究组必须决定采用下列何种程序最为适合。
[bookmark: _Toc267991853][bookmark: _Toc271124148]20.1	由世界电信发展大会（WTDC）删除课题
[bookmark: _Toc267991854][bookmark: _Toc271124149]研究组一旦表示同意，主席须在提交世界电信发展大会（WTDC）的报告中将删除某课题的请求包括在内，以便做出决定。
20.2	在两届WTDC之间删除课题
20.2.1	在研究组会议上，研究组可在与成员国协商后，决定删除课题；例如，其与会代表可一致决定删除课题，原因是有关这些课题的工作已经结束。须在一份通函中向成员国和部门成员提供有关上述一致决定 – 包括关于删除原因 – 的一份简要说明。一旦案文由相关研究组通过，则须以通函形式将拟议决定通报成员国和部门成员，包括解释删除理由的简要说明。如果在两个月内成员国的简单多数对删除没有异议，那么删除将生效。否则该问题返回研究组。
20.2.2	请持异议的成员国说明原因，并指出有助于进一步研究课题的任何变动。
20.2.3	相关结果将在一份通函中通知，电信发展局主任将通过一份报告通报电信发展顾问组TDAG。此外，电信发展局主任应在适当时机公布删除的课题清单，但在研究中期时应至少已公布一次。
第6节 – 新建议书或修订建议书的批准
[bookmark: _Toc267991855][bookmark: _Toc271124150]21	引言
在研究组会议通过后，成员国可以信函方式或在世界电信发展大会（WTDC）的会议上批准建议书。
21.1	当课题研究已经到达成熟阶段并产生了一份新建议书或修订建议书草案时，所采用的批准程序分为两个阶段：
–	相关研究组的通过（见第21.3段）；
–	成员国的批准（见第21.4段）。
同样程序也可用于删除现有的建议书。
21.2	为了稳定性起见，两年内一般不应考虑批准对建议书的修订，除非所建议的修订是增补而不是改变上一版本中已达成的一致意见。
[bookmark: _Toc267991856][bookmark: _Toc271124151]21.3	研究组通过新的或经修订的建议书
21.3.1	如果在研究组会议前早已准备好案文草案并以所有正式语文提供，研究组可以审议和通过新建议书或经修订的建议书。
21.3.2	如果报告人组或任何其它组认为他们的新的或经修订的建议书草案已经足够成熟，则可将案文提交研究组主席，根据下述第21.3.3段开始通过程序。
21.3.3	应研究组主席的请求，电信发展局BDT主任须在一通函中明确说明将在研究组会议上根据本程序寻求批准新建议书或修订建议书的意向。该通函须包括建议的具体意向的摘要。在可以找到与新的或经修订的建议书草案的案文有关的参考文件时，须提供参引。
此信息应散发给所有成员国和部门成员，并应由BDT主任发出，以确保尽可能早地收到相关文件，至少在开会的两个月前收到。
21.3.4	新建议书或修订建议书草案必须得到出席研究组会议的多数成员国通过。
[bookmark: _Toc267991857][bookmark: _Toc271124152]21.4	成员国批准新建议书或修订建议书
21.4.1	当一份新的或经修订的建议书已由研究组通过时，该案文须提交成员国批准。
21.4.2	新建议书或修订建议书可通过以下方式批准：
–	在一届WTDC上批准；
–	在相关研究组通过案文后立即交成员国磋商批准。
21.4.3	在通过草案的研究组会议上，研究组须决定将新建议书或修订建议书提交下届世界电信发展大会批准，还是经成员国磋商批准。
21.4.4	如果决定将草案提交世界电信发展大会，那么研究组主席须通知主任并请BDT主任采取必要行动，确保将草案列入大会议程。
21.4.5	如果决定提交磋商批准，那么下述条件和程序将适用。
21.4.6	在研究组会议上，必须在出席会议的成员国无异议的情况下，才能通过各代表团采用这一批准程序的决定。
21.4.7	例外的是，而且仅限于研究组会议期间，代表团可以要求更多的时间来考虑其立场。除非有任何代表团在会议最后一天之后的一个月内表示正式反对，否则应继续采用磋商批准过程。在此情况下，则草案须提交下届世界电信发展大会。
21.4.8	当采用磋商批准程序时，一份新建议书或修订建议书草案在研究组得到通过后的一个月内，BDT主任须请成员国在三个月内表明它们是否批准该提议。此种要求必须附有用各正式语文印制的新建议书或修订建议书的一份完整的最后案文。
21.4.9	BDT主任亦须根据国际电联《公约》第19条规定通知参加相关研究组工作的ITU-D部门成员，它正请各成员国就一份新建议书或修订建议书所做的磋商做出答复，但只有成员国有权答复。在通知时应附上完整的最后案文，仅供参考。
21.4.10	如果70%三分之二或以上的成员国答复均为批准，则须接受该提议。如果提议未获接受，则须将其返回研究组。
21.4.11	BDT主任须收集磋商过程中收到的意见，并提交研究组审议。
21.4.12	鼓励表示反对的成员国说明其理由，并参加研究组及其相关组的未来审议。
21.4.13	BDT主任须立即以通函形式通报上述磋商批准程序的结果。
21.4.14	如果需要对提交批准的案文中的明显疏忽或不一致的地方做较小的、纯编辑性的修正，那么BDT主任可在得到相关研究组主席的批准后完成此类改正。
21.4.15	国际电联须尽快以各种正式语文出版被批准的新建议书或修订建议书。
[bookmark: _Toc267991858][bookmark: _Toc271124153]22	保留意见
如果某代表团选择不反对批准建议书，但希望记录其在一点或多点上的保留，那么此类保留须以一份简明注释形式附在有关建议书的案文之后。
第7节 – 对研究组及其相关组的支持
23	电信发展局（BDT）主任应在现有预算资源限额内保证研究组及其相关组得到适当的支持，以便它们根据职责范围和世界电信发展大会WTDC提出的ITU-D工作计划开展其工作项目。特别是采取以下方式提供支持：
a)	BDT及其他两个局以及总秘书处酌情给予适当的行政管理和专业人员支持；
b)	如有必要，与外部专家签订合同；
c)	与相关区域性和次区域性组织协调。
第8节 – 其它组
24	本决议为研究组规定的同类程序规则，应尽可能应用于国际电联《公约》第209A款提及的其它组及其会议，例如，关于文稿的提交。但是，这些组不得通过课题或参与建议书的工作。
第9节 – 电信发展顾问组
25	根据国际电联《公约》第215C款的规定，电信发展顾问组（TDAG）须向成员国主管部门的代表、国际电联电信发展局（ITU-D）部门成员的代表和各研究组及其它组的主席和副主席开放。按照国际电联《公约》第215D款，TDAG的其主要职责是审议ITU-D的重点工作、项目、运作、财务问题及活动战略；审议上一周期运作规划的实施情况、落实区域性举措取得的进展、执行上述举措的轻重缓急、划拨的资源及其与战略规划和运作规划的关系，以便确定已列入该规划中、但电信发展局（BDT）未实现或未能实现目标的领域；从而并建议BDT局主任应采取的、实现ITU-D部门目标所必要的纠正措施；审议工作计划的实施进度；为研究组的工作提供导则；特别在促进和影响与无线电通信部门、电信标准化部门和总秘书处以及相关发展和金融机构的合作与协调方面建议应采取的措施。
26	按照WTDC第61号决议，WTDC须任命由TDAG主席和副主席组成的电信发展顾问组领导成员，电信发展研究组的主席亦为电信发展顾问组的领导成员。
27	按照WTDC第61号决议附件2，在任命正副主席时，须着重考虑工作能力和加强领导岗位性别平等的必要性以及公平地域分配的需要，以及促进发展中国家有效参与的必要性。
28	世界电信发展大会（WTDC）可以赋予TDAG临时对WTDC提出的问题进行审议并采取行动的授权。这一授权将在下一届WTDC召开时终止。TDAG可根据需要，就上述问题与主任磋商。WTDC应确保赋予TDAG的特殊职能不会导致财务支出超出ITU-D的预算。有关TDAG为履行其具体职能而开展的活动的报告，须提交下届WTDC。这一授权将在下一届WTDC召开后终止，不过WTDC可以决定在一个既定的时段内，延长这项授权的有效期。
29	TDAG须按照ITU-D的会议时间表定期召开会议。会议应根据需要召开，但应至少一年举行一次面对面会议。会议召开的时间应为TDAG有效审议即将通过并实施的运作规划草案留有余地，但不得与研究组会议同时召开。国际电联三个部门顾问组的会议最好尽可能接续举办。国际电联三个部门顾问组的会议最好尽可能接续举办。
30	为了缩短会议时间和削减费用，TDAG主席应与BDT主任合作，事先做好准备，确定重大议题等。
31	总之，本决议为研究组规定的程序规则也同样适用于TDAG及其会议，例如适用于其文稿的提交。然而，主席可以酌情允许在TDAG会议期间提交书面提案，但提案必须与会上进行的讨论相关，而且目的在于帮助解决会上的分歧意见。
32	在电信发展顾问组管理团队内部及其与电信发展局之间应尽可能以电子方式保持联系，每年至少召开一次会议，包括TDAG会议之前的会议，以便妥善组织即将召开的会议，包括时间管理计划的审议和批准。
33	为方便开展工作，TDAG可提出补充上述工作程序的附加或经修订的程序。顾问组可以按照WTDC第24号决议（2014年，迪拜，修订版）并在现有财务资源范围内酌情在必要时成立研究某项议题的其他组。
34	秘书处须在每次TDAG会议之后起草一份有关会议结论的简明摘要，并根据ITU-D的正常程序分发。摘要应仅包括与上述议项相关的TDAG提案、建议书和结论。
35	根据《公约》第215JA款的规定，TDAG须在WTDC前召开的最后一次会议上，为WTDC起草一份报告。该报告应总结TDAG围绕WTDC赋予的任务而开展的活动，包括其促进实施与国际电联战略规划和ITU-D四年期滚动式运作规划的联系工作，并酌情就工作分配提出建议，同时就ITU-D工作方法、战略以及与国际电联内外的其它相关机构的关系酌情提出提案。同样，TDAG还须就区域性行动、举措和项目的实施做出旨在跨区域分享经验的导则评估建议。这份报告须呈交主任，以便提交大会。
第10节 – 本部门的区域性会议和世界性会议
36	一般而言，本决议中所述的工作方法，特别是有关文稿提交和处理的工作方法原则上适用于本部门的其他区域性和世界性会议，国际电联《组织法》第22条和国际电联《公约》第16条提及的大会除外。


第1号决议（2014年，迪拜，修订版）附件1
[bookmark: _Toc271124154]用于起草建议的范本模板
国际电联电信发展部门（ITU-D）（适用于所有建议的通用语），
世界电信发展大会（仅适用于WTDC上已批准建议的用语），
考虑到
此节应包括提出研究理由的各种一般性背景参考资料。参考内容通常提及国际电联文件和/或决议，
认识到
此节应包括具体的事实背景情况说明，诸如“各成员国的主权”或作为工作基础的研究活动，
考虑到
此节应详细说明需考虑的其它因素，如国家法律和法规、区域性政策性决定和其它适用的全球性问题，
注意到
此节应说明支持该建议的普遍获接受的事项或情况，
确信
此节应包括作为建议基础的详细内容。它们可包括政府监管政策的目标、资金来源的选择、保证公平竞争等，
做出建议
本节应包括一般性语句，由此引出具体的行动要点：
具体行动要点
具体行动要点
具体行动要点
等。
请注意：以上所列的行为动词并不详尽。必要时可以使用其它行为动词。现有的建议提供了实例。


第1号决议（2014年，迪拜，修订版）附件2
[bookmark: _Toc271124155]用于提交须采取行动/情况通报文稿的模板[footnoteRef:4]1 [4: 1	此模板介绍了需提交的信息和文稿应采用的格式。但文稿需通过在线模板提交。] 

	会议地点和会议日期
	文件号/研究组-C

	
	日期

	
	原文

	
	
	须采取行动
（置于会议议程之中）
	

	
	
	情况通报
背景（仅供参考；不进行讨论/不置于议程之中）

	

	课题：
	

	来源：
	

	标题：
	

	对前一份文稿的修订（是/否）
如是，请注明文件号
对上一版案文的修订应以修改符标出（利用跟踪修改功能）

	需采取的行动
请注明期待会议采取的行动（仅适用于提交的须采取行动的文稿）

	梗概

	在此用几行文字概要介绍您的文稿

	

	

请在此具体说明汲取的经验教训、最佳做法或导则

	





文件从下一页开始
（最多4页）




	联系人：	提交文稿的作者姓名
	电话号码：
	电子邮件：


第1号决议（2014年，迪拜，修订版）附件3
[bookmark: _Toc271124156]提议由ITU-D研究和审议的课题和问题模板/提纲
*	作者应在每个标题下提供的信息以楷体标明。
课题或问题标题（标题代替此题目）
1	情况或问题说明（说明紧跟这些题目之后）
*	提供与提议研究相关的情况或问题的一般性描述，重点强调：
–	对发展中国家和最不发达国家的影响；
–	性别观点；和
–	解决办法将为这些国家带来的益处。指出为什么现在需要研究该问题或情况的理由。
2	研究课题或问题
*	尽可能清晰表达提议研究的课题或问题。应明确突出任务。
3	预期输出成果
*	对预期的研究结果做详细说明。应包括说明此项成果的预期使用和受益方的组织级别或地位。输出成果可能包括与研究课题工作相关的一系列行动、活动、工作和工作成果并包括那些根据与研究课题工作相关的项目和区域性举措下开展的此类工作（如，文件记录的最佳做法、指导原则、讲习班、能力建设活动、研讨会等）。具体而言，研究输出成果可能有助于推进性别平等并使女性能够更多地获取信息通信技术以及就业、医疗和教育机会。
4	时间要求
*	指出所要求的时间，同时应说明成果紧迫性将影响开展研究的方式，以及研究的深度和广度。有可能在四年研究期内取得输出成果并完成课题工作。
5	建议方/发起方
*	指明何组织提议并支持此项研究及其联系人。
6	输入资料来源
*	指出预期何类组织会做出贡献以推进工作，如成员国、部门成员、其它联合国机构、区域组、国际电联其它部门、电信发展局牵头人等。
*	还有其它资料，包括潜在可用的资源，如专业组织或利益攸关方，有助于负责者实施此项研究。
7	目标受众
*	指出预期针对何类对象，在下列表格中加以标注：
	
	发达国家
	发展中国家[footnoteRef:5] [5: 	其中包括最不发达国家、小岛屿发展中国家、内陆发展中国家和经济转型国家。] 


	电信政策制定机构
	*
	*

	电信管制机构
	*
	*

	业务提供商/运营商
	*
	*

	制造商
	*
	*

	ITU-D项目
	
	


如果适当的话，请说明为何包含或不包含某些内容。
a)	目标受众 – 使用该输出成果的具体受众
*	尽可能确切地指出目标组织将使用研究成果的个人/群体/地区。此外，尽可能确切指出研究课题工作与ITU-D的哪些项目、区域性举措和战略目标可能/将会具有相关性，以及如何/怎样利用课题研究的工作成果达到这些相关项目和区域性举措的目标及战略目标。
b)	实施成果的拟议方法
*	从作者的角度看，该项工作的结果应如何更好地散发给目标受众并为其所用并说明具体项目和/或区域代表处。
8	处理课题或问题的拟议方法
a)	如何进行？
*	指明如何处理所建议的课题或问题。
1)	在研究组范围内：
–	课题（多年研究期）						
2)	在电信发展局正常活动中（指出研究课题工作涉及哪些计划、活动、项目等）：
–	项目									
–	具体项目								
–	专家咨询								
–	区域代表处								
3)	其它方法 – 说明（即在区域、其它组织范围内和与具有专长的其它组织联合进行等）										


b)	为什么？
*	说明为什么选择上述a)中的方法。
9	协调和协作
*	尤其包括与以下各方协调研究的要求：
–	（包括区域代表处活动在内的）ITU-D日常活动；
–	其它研究组的课题或问题；
–	必要的区域性组织；
–	国际电联其它部门目前开展的工作；
–	专业组织或（酌情）利益攸关方。
*	主任须通过电信发展局相关人员（如区域代表处主任、联系人）向研究组报告人提供有关各区域所有国际电联相关项目的信息。应在规划阶段和工作完成时提供这一信息。
*	确定与课题工作相关的项目、区域性举措和战略目标，并列出与项目和区域代表处开展协作的预期成果。
10	与电信发展局项目的联系
*	说明可能最能帮助、推进和利用此课题输出成果和结果的《行动计划》项目和区域性举措，并列出与项目和区域代表处协作的具体预期成果。
11	其它相关信息
*	包括其它信息，这些信息有助于确定如何最佳研究该课题或问题，以及时间表。


第1号决议（2014年，迪拜，修订版）附件4
[bookmark: _Toc271124157]联络声明的模板
联络声明包括的内容：
1)	列出发出和接收声明的研究组的相应课题全称和编号。
2)	确定准备联络的研究组或报告人组会议。
3)	一份简明的主题。若为答复一份联络声明，则应表达明确，如“答复（来源和日期）关于......的联络声明”。
4)	确定联络声明发往的研究组（若已知）或其它组织。
注 – 可发往一个以上的组织。
5)	说明此类联络说明的批准级别，如研究组，或指明联络声明已在报告人组会议上通过。
6)	说明联络声明为要求执行还是征求意见，或者仅作为参考。
注 – 若发往多个组织，则应注明此声明发给哪个组织。
7)	若需采取行动，则需说明要求回复的日期。
8)	注明联络人的姓名和地址。
注 – 联络声明的案文应简明，尽量少使用行话。
注 – 不鼓励在ITU-D各组之间使用联络声明，问题应通过非正式接触解决。

联络声明示例：

课题：		ITU-D第1研究组第A/1号课题和ITU-D第2研究组第B/2号课题
来源：		ITU-D第X研究组主席或负责第B/2号课题的报告人组
会议：		2014年9月，日内瓦
事由：		请求在[发出的联络声明的截止日期]前提供信息/意见 – 回复ITU-R/ITU-T 1/4工作组的联络声明
联系人：	主席或[编号]课题报告人姓名
		电话/传真/电子邮件



第1号决议（2014年，迪拜，修订版）附件5
[bookmark: _Toc271124158]报告人的核对清单
1	与合作者组协商制定一份工作计划。工作计划应由研究组定期审议，并包括以下内容：
–	需完成的任务清单；
–	重要活动的计划日期；
–	期望的结果，包括输出文件的题目；
–	所需的与其它组的联络，及联络的时间安排（如已知）；
–	报告人组会议次数和估计日期的建议，并注明是否要求口译。
2	采用适合该组的工作方法。非常鼓励使用电子文件处理（EDH）、电子和传真邮件来交换意见。
3	在所有的合作者组会议上担任主席。若需召开合作者组特别会议，则应事先发出相应的通知。
4	视工作量情况，将部分工作分派给副报告人和协作者。
5	定期向研究组的管理团队通报工作的进展情况。若在两次研究组会议之间未能就某课题取得进展，则报告人应提交一份报告说明无进展的可能原因。为便于主席和电信发展局对课题工作采取必要措施，应在研究组会议开始前的至少两个月提交报告。
6	通过向研究组会议提交报告的方式让研究组了解工作进展情况。报告应采用白色文稿（当取得重大进展时，如完成一份建议书或报告草案）或临时文件的形式模板。
7	上述5和6提到的进展报告应尽可能符合本决议第2节第11.3段中提供的格式。
8	应在所有会议结束后尽快提交联络声明，并抄送研究组主席和电信发展局。联络声明应包括本决议附件4的联络声明模板描述的信息。电信发展局可在散发联络声明时提供帮助。
9	在将最后案文报批前监督案文的质量。
_______________


	联系人：
	姓名/组织/实体：
	电信发展局创新和伙伴关系部（IP）主任金恩珠博士

	
	电话号码：
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